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ACUERDO N° 06

(16 de abril de 2026)

Por medio del cual se aprueba el Manual de Procesos y Procedimientos del Area

Contable y Presupuestal del Instituto Técnico Industrial Pascual Bravo

El Consejo Directivo del INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO, en uso
de sus atribuciones legales conferidas por la Ley 115 de 1994, la Ley 715 de 2001 y el
Decreto 1075 de 2015 Decreto Unico Reglamentario del Sector Educativo y,

1.

CONSIDERANDO

Que, de conformidad con las normas vigentes, al Consejo Directivo de los
establecimientos educativos le corresponde fijar pautas que orienten el desarrollo
de Proyecto Educativo Institucional.

Que la Ley General de Educacién y sus Decretos reglamentarios fija criterios para
la adopcién del Proyecto Educativo Institucional por parte del Consejo Directivo.

Que en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 4791 de 2008 incorporado al
Decreto 1075 de 2015, es fundamental para la administracion del Fondo de
Servicios Educativos, establecer criterios y directrices que posibiliten el
cumplimiento de los principios de transparencia, econémica, publicidad vy
responsabilidad, en la ejecucién de los recursos de dicho fondo.

ACUERDA:

ARTICULO 1. Adoptar el manual de procesos y procedimiento del drea contable y
presupuestal, el cual se recoge en el documento anexo del presente acuerdo (ver manual
anexo) y su respectiva matriz de riesgos. '
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS FINANCIEROS

INTRODUCCION

Sobre la base de los diversos enfoques nueva gestion publica y el mejoramiento continuo,
las entidades se estan enfocando en mejorar los procesos de manera que se presten
servicios con calidad, asi se han implementado acciones mejoradoras en la administracién
publica buscando crear organizaciones mas eficientes, participativas y sobre todo mas
confiables. Una de estas acciones es la implementacion de los manuales de procesos y
procedimientos, los cuales son una herramienta administrativa que facilita el desarrollo de
las funciones, los cargos y por consiguiente el cumplimiento de las metas empresariales de
manera mas eficiente.

De esta forma plantea, el manual de procesos y procedimientos del area contable de la
Institucién Educativa INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO de manera
que se contribuya al mejoramiento de los procesos administrativos ya que éstos dan
soporte de la actividad misional de la institucién

IDENTIDAD INSTITUCIONAL
MISION

Nuestra mision es la educacién de personas integrales con capacidad de intervenir en las
decisiones de su mundo, con una formacién técnica, con énfasis para el trabajo, la

produccion, la competitividad y la investigacion, con posibilidad de continuar estudios
superiores.

VISION

Instituto Técnico Industrial Pascual Bravo asumira el liderazgo en la formacién de
bachilleres técnicos-cientificos, constructores de conocimiento, capaces de utilizar y
producir tecnologia para la solucién de problemas propios y de su comunidad, de
establecer relaciones arménicas, con cultura ambientalista, sentido de pertenencia en un
espacio dialégico, tolerante y participativo.

NUESTROS ORIGENES (RESENA HISTORICA)

El surgimiento del Instituto Técnico Industrial Pascual Bravo desde los primeros afios del
Siglo XX como Escuela de Artes y Oficios méas tarde como institucién educativa formal de
caracter técnico industrial obedecié a todo un proceso social y econémico en torno de las

iniciativas oficiales y de las élites, que se inscribié en los ideales de modernidad y progreso
economico nacional y regional.

Los intentos de desarrollar educacién util y practica contrastaron con la necesidad de la
élite empresarial de modernizar la naciente industria y la preocupacion de las autoridades

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Rabledo (Pilarica) Tel: (604) 4735701 — (604) 4735671
e-mail: rectoria@tecnicopascualbravo.edu.co - Web: v tecnicopascualbravo edu.co




INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO
Establacimiente Oficisl aprobado para ls enseranza Técnios Industrial por Resolucidn Nacions! 1203 de febrero 20 de 1978,
Reconacido por el Decreto 28850 de diciembre de 1994 y adscrito al Municipio de Medellin mediante e! decreto 01463 de 2007.
ldentificado con DANE 105001003441 NIT: 811.024.436-3. COD.ICFES 7276444

locales de dirigir la educacion hacia el aprendizaje de un oficio, como una forma de ayudar

el creciente proletariado obrero que llego a las ciudades en aras de vincularse al proceso
productivo.

Sin embargo, la fuerza de trabajo no respondié a las necesidades de la industria,
campesinos en su mayoria se desplazaron hacia las ciudades con el animo de vincularse
a las nuevas ofertas de trabajo, acostumbrados a labores del campo y sin ninguna
preparacion en oficios se unieron a los que vivian en las ciudades que de igual manera,
no ofrecieron las condiciones de diversificacion y preparacion requeridas. Se busco
entonces en primera instancia vincularlos al sistema productivo para que no fuesen un
problema social, preparandolos para que respondieran por sus familias, alejandolos del
ocio, las malas costumbres y aprendieran a vivir honesta y cristianamente gracias al
aprendizaje de un oficio.

El crecimiento y las necesidades de las fabricas (textiles, cigarros, alimentos, bebidas,
cerveza, azucar) financiadas con capitales de las grandes familias colombianas y dotadas
en su mayoria con tecnologia extranjera en los primeros afios del siglo XX, se ligé entonces
a la existencia de una fuerza de trabajo abundante y barata pero poco calificada, pues los
trabajadores especializados eran escasos.

Si bien es cierto que los artesanos de la época conformaban una fuerza de trabajo
importante, también lo era que su proceso productivo mostré un avance retrasado con
respecto a la naciente industria en oficios como la sastreria, la zapateria, albafileria y la
carpinteria desarrollados principalmente desde el ambito del hogar.

Estos esfuerzos de formacion practica estuvieron a la par con la formacién profesional que
venia imponiéndose desde finales del Siglo XIX con la élite antioquefia en la preparacién
de sus hijos en el extranjero en profesiones técnicas como la geologia, la ingenieria civil y
agricultura.

Asi el proyecto de creacion en 1888 de la Escuela de Minas de Medellin se inscribiria en
los ideales de formacién de educacion superior. Considerada la primera Escuela Técnica
del pais dio a sus primeros estudiantes una formacién exclusivamente cientifica, se
formaron entonces técnicos que pensaron en la ciudad y su desarrollo econémico, ejemplo
de ello Tulio Ospina, Pedro Nel Gémez, Argos.

En esta linea y como un elemento importante de resaltar fue el hecho de que los sucesivos
rectores desde los inicios del Pascual Bravo hasta la década del 60, serian egresados de
la Escuela de Minas, asi mismo sus primeros profesores para el inicio del ciclo tecnolégico
en los primeros afios de la década del 70 fueron los ingenieros civiles egresados de la
facultad de Minas, caso Ivan Arango, Jaime Villa Mazo (rector), Hernan Gutiérrez, Jesus
Posada, Alberto Ledn Valencia, en asignaturas como quimica, geometria, estadistica para
ingenieros, fisica, algebra.

Ahora bien, con la llegada de las congregaciones religiosas a finales del siglo XIXy la
multiplicacion de un proletariado obrero en los comienzos del XX, las escuelas de Artes y
oficios se multiplicaron.
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Eran escuelas reservadas especialmente para mujeres y con un caracter marcadamente
religioso. La labor de la Iglesia cristiana en el sentido de considerar la educacién de las
hijas de los obreros como el eje de las familias, garantizaba la continuacién de valores
cristianos tradicionales, politica que fue la principal defensa de la iglesia frente a los
cambios socioecondémicos que conocié Colombia en los primeros 20 afios del siglo XX.

No requerian de mucha infraestructura, maquinas de coser, por ejemplo, para la ensefianza
de la costura y la confeccién, sin ninguna legislacién general que las reglamentara, pues
fijaban su programa de estudios con la complacencia de la Asamblea del departamento
que las financiaba. Caso contrario ocurria en las escuelas Artes y Oficios para los jévenes
pues éstas requirieron de una inversiébn monetaria para la creacién de los talleres,
adquisicion de maquinaria y herramientas, costos que cubrian los departamentos a través
de los fondos destinados a la Asamblea.

El Instituto Técnico Industrial Pascual Bravo fue una iniciativa que se inscribié en este orden
de ideas, creado por Ordenanza de la Asamblea Departamental No. 37 de 1935 como
Escuela de Artes y Oficios como un anexo de la Universidad de Antioquia, se reorganizé
en el afio de 1938 como una institucién industrial que dejé de pertenecer a la Universidad
para depender directamente del gobernador, del director de instruccién publica y una junta
nombrada por el Consejo Departamental; su nombre desde ese momento seria el
de Instituto Técnico Industrial Pascual Bravo.

Desde enero de 2023, dirige el Instituto, la Rectora Jaqueline Rodriguez Marin.

ESCUDO

El escudo estd montado sobre un blasén en forma de hexagono que acoge a todos los
elementos, incluyendo el nombre de nuestra institucién y la ciudad a la que pertenecemos.
Representa el ciclo de formacion de las 7 especialidades técnicas industriales.

En su interior se visualiza un arco en fondo azul que significa la puerta hacia el templo del
desarrollo de los diferentes saberes. Saber ser, saber convivir, saber aprender, saber hacer
y saber emprender, consagrado en nuestro modelo de identidad pedagdgica.

En la parte superior, un engranaje que representa la ciencia, la industrial y la formacién
técnica. Ademas, simboliza a cada uno de los docentes y estudiantes como piezas
fundamentales para la transformacion y el desarrollo institucional.

Sobre el centro encontramos una Tela o antorcha que simboliza la luz que ilumina el camino
hacia la sabiduria y el éxito.

En la parte inferior, un libro abierto, representando la apertura hacia el reconocimiento de
la formacién técnica.
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BANDERA

La bandera del Instituto consta de tres colores de gran importancia y significado:

@® Azul: Simboliza la capacidad del estudiante de nuestra Institucion de prepararse
tanto académica, técnica, como laboralmente, con el fin de transformar su vida y
convertirse en una persona inteligente, Util, creativa y con un gran sentido de

pertenencia, que lo llevara a la formacién integral y a la excelencia dentro y fuera
del campus.

@ Rojo: Simboliza la ambicién del pascualino, de mejorar constantemente su calidad
de vida estudiantil y proyectarla hacia su entorno familiar y social. Eso lo han logrado
con coraje, empuje, vision del futuro, optimismo, determinacion y vitalidad. Teniendo
siempre presente sus metas y objetivos con seriedad, tomando conciencia de que
él, es el Unico responsable de su propio destino y que su fracaso no es
responsabilidad de nadie. Que su comportamiento y actitud dentro y fuera de la
institucién lo haran llegar al éxito profesional, personal y familiar.

@ Blanco: Simboliza al estudiante pascualino respetuoso, culto, solidario, que ha sido
capaz de comprender los deberes primero que los derechos, lo mismo que de
intervenir en los asuntos politicos, sociales y culturales que el mundo de hoy le
exigen constantemente, para convertirse en un promotor positivo del cambio y actor
principal de la solucién de conflictos.

HIMNO
CORO en donde tienen rico santuario, ciencia 'y
Resplandezca el pensamiento, triunfe el trabajo, patria y virtud
brazo laborioso afo tras afio feliz entrega esta fecunda y
sean mios luz y aliento de vidente y de noble mansién
coloso profesionales por la grandeza y el

desarrolio de la nacion.
ESTROFAS

I
El grave acento de los motores tiene a
mi oido bella atraccién
cual de palabras que dan vigores, para la
intensa y fecunda accién
himno constante de luz y acero, vibra en
el aulay en el taller
estimulando noble y austero el
cumplimiento de mi deber.
Il
Se alza en radiante y vivo escenario la
recia cumbre de la juventud

I
En Pascual Bravo donde yo
aprendo, como en la vida podré triunfar
las afioranzas vivo encendiendo cual
amorosas luces de hogar
siempre en la cima cifrando en
gloria, quiero su nombre mirar, fulgir
quede brillando en la magna
historia, donde ya nunca puede morir.

Letra: ALBERTO SUAREZ FORERO
Musica: CARLOS VIECO ORTIZ
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OBJETIVO DEL MANUAL

El objetivo del presente manual estd enfocado en el mejoramiento de los procesos que
apoyan la funcién administrativa y contable de la institucién, con el fin de contar con una
herramienta eficaz que contribuya de manera eficiente al cumplimiento de las funciones
que soportan los aspectos misionales de la institucionales.

Esta herramienta administrativa permitira a los funcionarios de la Institucién contar con una
guia estandar para la ejecucion de las diversas funciones del area contable, es por esto
que el manual esta dirigido a los funcionarios del area administrativa de la institucion que
tengan funciones contables.

JUSTIFICACION

Los manuales de procesos y procedimientos hacen parte de los elementos del sistema de
control de toda entidad estatal, el cual esta reglamentado mediante la ley 87 de 1993 en su
articulo 4, literal b. “Definicién de politicas como guias de accién y procedimientos para la
ejecucion de los procesos”. Su propésito fundamental es servir de soporte a las actividades
de la cotidianidad de toda organizacion las cuales tiene como fin lograr el cometido
empresarial.

Asi mismo la aplicacion practica de los manuales de procesos y procedimientos esta dada
por el uso permanente del mismo como referente en la delimitacién de responsabilidades,
autoridad, uso de recursos y ejecuciéon de las funciones en cada uno de los cargos y
dependencias de toda organizacién.

E’ggggctgeg INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL GESTION FINANCIERA
PASCUAL BRAVO

FECHA: VERSION: 2 | CODIG | PAGINAS
O: :

MACROPROCESO:ADMINISTRATIVO

GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

PROCESO: SUBPROCESO: Elaboracion del proceso contable y presentacién ante los
Administrar Finanzas |organismos competentes

ALCANCE: OBJETIVO: Permite conocer la parte financiera de la institucion y el
Contabilidad y cumplimiento en la presentacion de dicha informacion ante el

tesoreria estado

RESPONSABLE: Consejo directivo, Rectoria, Coordinacién, contabilidad, tesoreria
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MAPA DEL PROCESO - ETAPAS

GENERALIDADES DEL PROCESO GESTION FINANCIERA X CONTABLE

NOMBRE
DEL.
INDICADOR |

FORMULA INDICADA

M ETA

FRE
 cusncia

RESPONSABLE:

EVIDENCIA

Anual

Rectoria

Reporte de
ejecucion
ajustada al PAA

Anual

Rectoria

Visitas y Planes
de
mejoramiento

Anual

Consejo
Directivo

Necesidades
identificadas y
satisfechas
segun
programacion
de compras

Registros
financieros

Oportunidad de registro
(completa causacién) y calidad

del registro (soportes)

100%

Anual

Tesorero (a) y
contador

Sistema
financiero
SICOF
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No ACTIVIDAD | |RESPON DESC}RIP REGISTROS
L SABLE CION - :

Elaborar los| |Contad |En formatos establecidos por los|Libros de contabilidad,

informes or y |organismos de control selinformes de tesoreria, actas
1 lfinancieros de la| P |tesorer  |elaboran los informes financieros, |del concejo directivo

institucion o(a) los cuales son presentados

basado en los dentro de las fechas estipuladas

rubros de para tal fin por el estado

ingresos y gastos

de la misma

Presentacion de | |Contad |Confrontada la  informacion/informes y documentos

informes y| |or y |elaborada se firma por parte de laldebidamente firmados por
s estados tesorer |representante legal y se presentallos organismos de control y|

financieros a| |o(a) a las entidades fiscalizadoras recibidos a satisfaccion por

los organismos la institucion, libros

de ontrol contables debidamente

foliados

Presentacién de| |Concej |Los informes presentados y|Publicaciones en cartelera

dichos informes| |o aprobados son socializados conjinstitucional de facil acceso,
3 por parte de la|¥|directiv |la comunidad educativa enllibros contables

instituciéon  para| |o, general a través de publicaciones

ser divulgada| |contad |peri6dicas y ademas E

ante toda la| |or y |disponibilidad de acceso a dichal

comunidad tesorer |informacién en el momento que

o(a) sea requerido por cualquiern
miembro de dicha comunidad

Actualizacion Recto Realizar actualizaciones [Cotizaciones, recibos de

permanente de | |ria, permanentes de dichos informes, |caja, facturas de compras,
4 |datos para ser |”|conta que den cuenta de nuevos|registro de ingresos,

registrados en| |dor, registros de ingresos y gastos de|consolidacién de extractos

préoximos tesor la institucién para ser|bancarios.

informes ero(a) debidamente reportados
de
contabilidad vy
tesoreria
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Proceso Conse |*Se entiende por proceso|El proceso se realiza por el
contractual jo contractual, el conjunto de|SECOP o por
Directi  |etapas, actividades y tramites|reglamentacion del consejo
vo, que el establecimiento educativo |directivo.
5 o|Rector  |debe realizar para la adquisiciéon
(a), de obras, bienes o servicios que

Tesor se requieran en el alcance de sus
ero(a), |objetivos en la ejecucién del
contad |presupuesto, en cumplimiento de
or. su cometido estatal.

* Las obras, bienes o servicios,
objeto de los contratos deben
estar contemplados en el
presupuesto de la vigencia y a su
vez, en el respectivo plan de

compras.
*Los activos que adquiera el
establecimiento educativo,

gratuita u onerosamente, deben
ser inmediatamente,

- E

ETAPAS Y PROCESO DE EJECUCION PRESUPUES TAL

EJECUCION
CONFORME
MATIVIDA

Estatufo Orgdnico
del Prasupuesio

de cantabilidad

' Reglamentacién ¢
neval [ Daemenat

1 Normas
g

i Decrelos Anugles
’ aclondel
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5.1 PROGRAMACION PRESUPUESTAL

PROGRAMACION DEL PRESUPUESTO

Clasificacion y Estimacion de
Ingresos 'y Gastos

 Tramite de Aprobacion |

kst

Liquidacion y Distribucion
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El PEPSC (Proveedores, Entradas, Procesos, Salidas, Clientes) DEL PROCESO GESTION FINANCIERA Y CONTABLE

PROVEEDOR |

 ENTRADA

. PEPSCDEL SUBPROCESO HNANCIERO Y CONTRACTUAL

BENEFICIARIOS

APLICATIVOS.

Realizacidn del trdmite de iventariada de
las bienes duradsras

Presentacién de informes a los entes de
caniral intemo y exteno.

Mejoranienta  en  la
prestacidn del servicia

ETAPAS ' | _ ACTIVIDADES SALIDAS
Presupuesta aprabada
Infarmes de ejecucidn
presupusstal
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I INFORMACION RELEVANTE DEL PROCESO APOYO A LA GESTION FINANCIERA Y CONTABLE I

Es una metodologia de mejora continua (también conocida como el Ciclo de Deming) que
se utiliza en la gestién de calidad para asegurar que los procesos no solo se gjecuten,
sino que se controlen y mejoren constantemente.

"1. P - Planear (¢, Qué vamos a hacer y cémo?)

Es la etapa de disefio. Aqui se definen los objetivos, los recursos necesarios y los
riesgos."

"2. H - Hacer (Ejecutar lo planeado)

Es la puesta en marcha de las actividades siguiendo el plan establecido.

En tu cuadro: La mayoria de tus pasos tienen la ""H" (ej. ""Realizar el cierre del mes"",
""Generar estados financieros"', ""Diligenciar formatos™")."

"3. V - Verificar (¢ Salié6 como esperdbamos?)

Es la etapa de seguimiento y medicién. Se comparan los resultados obtenidos contra los
objetivos planeados.

En tu cuadro: El paso de ""Verificar el consolidado de conciliaciones™ o ""Verificar y
archivar radicado™'. Aqui es donde entran los Indicadores"

"4. A - Actuar (¢, Cémo mejoramos para la préxima?)
Si hubo fallas, se toman acciones correctivas. Si salié bien, se estandariza el proceso.

Seria el registro de ""Planes de Mejoramiento™ ante hallazgos de entes de control o la
actualizacién de los inventarios."
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Generaldad |Decreto 4797 de re entan rcnalmente [os articulos 1T, 12, 13y 14
&s 3008 e ey 15 qe 500t 4
Generandad |Ley %8 ﬁ de l:statuto anticorrupcion
es
Generalidad |Decreto gggﬁ de Condiciones para la aplicacion de Ia gratuidad educativa
es
Generandad [Ley Vigente Estatuio Tributario
es
(ejseneralldad Plan vigente PTlan Nacional de desarrollo
Ssenerandad Plan Vigente Plan Regional de desarrollo
Generalidad ggnql r%cle Vigenie Requisitos de Ta factura
es
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Presupuesto |Decreto TTT de 1996 ':e%astuég ?%argg%)de presupuesto general (Compendia
Presupuesto [Decreto 568 de 1996 8?&%?322‘3 gﬁ% LEYeS SETOEY, 17971994y 22572005 -
Presupuesto |Ley 8719 de 2003 |[Manejos eficientes de recursos (presupuesto publico)
Presupuesto |Ley 617 de 2000 [Racionalizacion del gasto y ajuste fiscal
Presupuesto |Ley 7715 de 2007 [DIStribucion de recursos y asignacion de competencias
Contabilidad |Ley 43 de 1990 [Codigo de etica del contador
Contabilidad [Ley 80U de 1993 _|Régimen de contratacion publica
Contapilidad [Decreto %ggg de PTINCIpIoS contables
Sontapilidad [Decreto gde Tamenta gl Sistema Jntegrado de Informacion
wontabiiid %84 Eﬂancnera - Il?— - Nrgggn g
Contabilidad [Decreto 388% de nembargabilidad de los recursos
Contapilidad [Ley %88191 de Niif: Normas internacionales de informacion financiera
Contapbindad [Decreto %8% de Decreto, unico r_ecT;‘la{nentano del sector administrativo
planeacion naciona
[esoreria __|Ley T79 de 1994 [Programa anual mensualizado de caja
Tesoreria  |pgcreto 266 del 2000|Normas para suprimir y reformar las regulaciones,
tframites 9 procedimientos
Tesoreria  |Decreto I8z ae [eqlamenta [0S anticulos 64, 65y 66 del Decreto 266 de
. Define estrategia de monitoreo, seguimiento y control
Tesoreria | Decreto 028 de 2008 |integral al gasto que se realice con el SGP
SUBPROCESO
PLANEACION
PRESUPUESTAL SP_01
OBJETIVO:

Elaborar el presupuesto anual de ingresos y gastos de la Institucion Educativa

ALCANCE:

Inicia:

Revision de la normativa vigente sobre la administracion de los fondos educativos

Termin(Envio de presupuesto aprobado a la Secretaria de Educacién Municipal

a:
No| PH DESLRIPCT RERIEN
VA : : ‘ q
1 P |Revisa normativa vigente, decreto 1075 de 2015 sobre [Rector(a) y Aux Admin/
fondos de servicios educativos. tesorero(a) y contador
2 ' |Define los ingresos segun transferencia del SGP, Rector(a) y Aux Admin/
certificados, concesién de espacios y otros tesorero(a) y contador
3 | F |Realiza el inventario de necesidades por Rector(a) y Aux Admin/
dependencias, sedes y areas. tesorero(a) y contador
4 | ¥ |Define las prioridades de inversion en distintos rubros. Rector(a) y Aux Admin/
tesorero(a) y contador
5 | P |Revisala ejecucion presupuestal afio anterior. Rector(a) y Aux Admin/
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tesorero(a) y contador

6 | " |Planteala propuesta de presupuesto de ingreso y Rector(a) y Aux Admin/
gastos, plan anual de compras y PAC tesorero(a) y contador
Presenta la propuesta de presupuesto, plan anual '

7 | 1 lde adquisiciones, disposiciones generales al Rector(a), consejo directivo

presupuesto, POAl y PAC al consejo directivo para

discusion, ajustes y aprobacion del presupuesto
definitivo de ingresos y gastos, vigencia siguiente.

g | H ¢ El consejo Directivo aprueba el presupuesto de Consejo Directivo
ingresos y gastos?

9 | H [No: Se realizan los ajustes sugeridos y vuelve a Rector(a) y Aux Admin/
actividad 7 tesorero(a) y contador

10| A [si; Aprueba presupuesto de ingresos y gastos definitivo|Rector(a) y Aux Admin/
de la siguiente vigencia mediante Acuerdo. tesorero(a) y contador

11 | H [Elabora Ia resolucién de liquidacion del presupuesto de|Rector(a) y Aux Admin/
la siguiente vigencia tesorero(a) y contador

12 | F |Socializa el acto administrativo con la comunidad Rector(a) y Aux Admin/
educativa tesorero(a) y contador

13 | A [Envia copia del presupuesto de la nueva vigencia fiscal|Rector(a) y Aux Admin/
a la Secretaria de Educacién tesorero(a) y contador

| HEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEREEN

TIPO| . SOPORTE DOCUMENTAL DEL - =

‘ ~ - « -~ PROCEDIMIENTO

Form |Presupuesto de ingresos y gastos

ato

Form |Plantilla de Presupuesto de ingresos y gastos definida por Secretaria de Educacion

ato

Form [Disposiciones generales al presupuesto

ato

Form |Plan anual de adquisiciones

ato

Form [Plan anual mensualizado de caja PAC

ato

Form [Plan Operativo Anual de Inversiones POAI

ato

Form [Acuerdo de aprobacion del presupuesto

ato

Form |Resolucién de liquidacion del presupuesto

ato
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- ASPECTOS ATENEREN
: : CUENTA £ = e -
El presupuesto se empieza a planear a mediados del mes de junio del afio inmediatamente
anterior, para cumplir con las solicitudes de necesidades en cada una de las asignaturas Y|
proyectos educativos incluyendo la destion administrativa y poder realizar las proyecciones

El presupuesto para la siguiente vigencia debe quedar aprobado antes de los 5 primeros dias
del mes de agosto del afio lectivo mediante Acuerdo

En el mes de diciembre, después de aprobado el presupuesto debe hacerse la liquidacion del
mismo mediante resolucién Rector(a)l y radicar a la Secretaria de Educacién

El plan anual de adquisiciones, el POAI y el plan anual mensualizado de caja son documentos|
que van a la par con el presupuesto de ingresos y gastos y deben guardar estricta coherencia
entre los ingresos y gastos

En el mes de agosto, debe enviarse el Presupuesto aprobado a la Secretaria de Educacion
mediante radicado y en plantilla Excel por correo electrénico al asesor financiero.

La resolucion de liquidacién del presupuesto es un acto administrativo expedido por la Rector(a)
mediante el cual se clarifican los resultados del presupuesto aprobado por el Consejo Directivo,
con el fin de facilitar y hacer més transparente la ejecucién del presupuesto.

'g}éﬁ%.%‘ W6 - S8 RIGRURLSS 0T QXIS Hstidlidlegigiggpre porque I
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|

Realizacitn de solicitud de
digponibilidad peesupuestal

¥

Elaboracion de informe
para la rectotia con el
lecho presupuestal
existente

!

Generacién de certificada
de disponibilidad
presupuesty

Y

Solicita cormpromise
prasupuestal

] g
e

Registro da (as partidas
presupuestales en el
aplicativo acorde al
presupuesto aprobade

{

Generacidn del registro
presupiestal de
COMPIOMIsos

Solicita causacion de

facturas

Realiza causacién de
facturasde compromisos

¥

Paga de facturas y registra
el pago acordo al
presupuesto

Fin

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Robledo (Pilarica) Tel: (604) 4735701 — (604) 4735671
e-mail: rectoria@tecnicopascualbravo.edu.co — Web: wwwv.tecnicopascualbrave.edu.co




INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO
Establacimiento Cficial aprobado para ls ensefianza Técnice Industrial por Resolucion Nacional 1203 de febrero 20 de 1078.
Reconocido por el Decreto 2850 da diciembre de 1984 y adscrito al Municipio de Medellin mediante el decreto 01463 de 2007.
Identificado con DANE 105001003441 NIT: 811.024.4368-3, COD.ICFES 72768444

SUBPROCESO

EJECUCION PRESUPUESTAL SP_02

OBJETIVO:

Controlar que los recursos presupuestales se utilicen de acuerdo a lo planeado y que no se
desvien hacia otros propésitos

Efectuar los ajustes al presupuesto, de acuerdo a las necesidades y a la realidad de la
institucional.

: - ‘ ALCANCE: =
Inicia: |Registro de las partidas presupuestales en el aplicativo de acuerdo al presupuesto
aprobado

Termin|Generacién de informes de ejecucion presupuestal y envio de los mismos
a:

No|PH = DESCRIPCION , : RE@T_(ENS
VA : : ' : :
i prestiguestal .

1 H Registra las partidas presupuestales en el aplicativo ~ |Tesorero (a)
SICOF de acuerdo al presupuesto aprobado.

2 | 1 linforma a Ia rectoria el techo presupueste existente.  [Tesorero (a)

3 | 1 |Realiza solicitud de disponibilidad presupuestal. Rector(a)

4 | V |Genera certificado de disponibilidad presupuestal. Tesorero (a)

5 H Aprueba disponibilidad presupuestal Rector(a)

6 | 7 [Realiza solicitud de registro presupuestal. Rector(a)

7 | P |Generael registro presupuestal de compromisos Tesorero (a)

g | M Aprueba compromiso presupuestal Rector(a)

9 | " |rRealiza registro de causacién de facturas Contador (a)

10 H Paga factura y registra el pago de acuerdo al Tesorero (a)
presupuesto.

é,qégbopnueesstﬁggccmnes y traslados

1 A |Verifica la necesidad de adicién, reduccion o traslado  [Rector(a) y Tesorero (a)
del presupuesto de ingresos y gastos

2 | B |Elaborala propuesta de adicién, reduccién o traslado Rector(a) y Tesorero (a)
presupuestal -
Plantea la propuesta de modificacion del presupuesto

3 H [|(Adicion, reduccién o traslados), plan anual de Rector(a) y Tesorero (a)
adquisiciones, POAl y PAC al consejo directivo para
discusion, ajustes y aprobacién de las modificaciones
al presupuesto de ingresos y gastos de la presente
vigencia.

4 | A ¢(El consejo Directivo aprueba las modificaciones al Consejo directivo, Rector(a)
presupuesto de ingresos y gastos?
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5 | M |No: Se realizan los ajustes sugeridos y vuelve a Rector(a) y Tesorero (a)
actividad 3

6 | H [Si: Aprueba las modificaciones al presupuesto de Consejo directivo
ingresos y gastos de la presente vigencia mediante
acuerdo

7 | T [Socializa el acto administrativo con la comunidad Rector(a) y Tesorero (a)
educativa

8 H |Actualiza el Plan anual de adquisiciones, POAI, PAC |Auxiliar Administrativa,

Tesorero (a)
| previpusts L -
1 H IConcilia los valores de la ejecucion presupuestal con la|Rector(a) y Tesorero (a)

ejecucion contable

Genera informes periédicos de ejecucion presupuestal [Rector(a) y Tesorero (a)
de ingresos y gastos

3 | H |Enviay publica informes de las ejecuciones a las Rector(a) y Tesorero (a)
dependencias de la Secretaria de Educaciéon y demas

gue sean requeridas

4 | 1 [Socializa informacion con la comunidad educativa Consejo directivo, Rector(a)
TIPO 2 : ~ SOPORTE DOCUMENTAL DEL
L o __ PROCEDIMIENTO

Form |Presupuesto de ingresos y gastos

ato

Form [Modificaciones al presupuesto

ato

Form [Plan Operativo Anual de inversiones POAI

ato

Form |Plan anual de adquisiciones PAA

ato

Form [Plan anual mensualizado de caja PAC

ato

ASPECTOS A TENER EN CUENTA

Como minimo se deben general [os INformes de ejecucion presupuestal, una vez al mes

No se pueden liberar compromisas de confratos en ejecucion salvo realizacion de ofro si que
alusie BFva%r deFCOH?raTCPOOIIEIUI acion ) a

Toda modificacion al presupuesio debe realizarse medianie acuerdo del Consejo Directivo

No se deben adicionar recursos hasta que no sean efectivos enlas cuentas bancarias

Toda modificacion al presupuesto va a la par con la modificacion del PAA, POATY el PACT

Las modificaciones al pres guestp d§ben radlcgrsEé:on el iInforme de ejecucion presupuestal
en el mes én el cual se réaliza, a [a Secretaria de ucacion
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e HEmE]
i

G SUBPROCESO
‘EJECUCION PRESUPUESTAL

Adzcxones, reducclones ¥ traslados presupuestales

Auxxhar administrativa/ Rectoria Consejo Dlrectno
C Inicio )

Verifica la necesidad de adicidén, reduccién
o traslado del presupuesto de ingresos v
gastos

v

Elabora la propuesta de adicidn, reduccion
o traslado presupuestal

|

h 4
Plantea la propuesta de modificacion del
presupuesto (Adicidn, reduccidon o
traslados), plan anual de adquisiciones y

PAC al consejo directivo para discusion, -
ajustes y aprobacidn de las modificaciones
al presupuesto de ingresos y gastos, de Ia
presente vigencia. No
{Aprueba las
v N modificaciones al
- presupuesto de
ingresos y gastos?
Apruebalas modificaciones al
presupuesto de ingresos y gastos de la
presente vigencia mediante acuerdo
Socializa el acto administrativo con la J,
comunidad educativa -t

{

Actualiza el Plan anual de adquisiciones,
PAC

v

C=D
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CIERRE PRES L[PUES TAL SP_03

OBJETIVO:

Determinar el superavut o} def|0|t del periodo anual y constituir cuentas por pagar y reservas
presupuestales

Conciliacion de cierre presupuestal debe realizarse paralelo al cierre contable de la vigencia en

el siguiente afio

ALCANCE:

Inicia: Clerres mensuales y del mes de diciembre

Termin|Constitucién de cuentas por pagar

a:
‘No|PH DESCRIPCION et T REREENS.
1 H |Concilia las partidas presupuestales Tesorero (a) y contador
2 | V |Vverifica ¢ Es déficit? Tesorero (a) y contador
3 | T |Si: Libera compromisos y CDP no utilizados durante la | Tesorero (a)
vigencia
4 | H IDetermina déficit real como insumo para la planeacién |Tesorero (a) y contador
presupuestal de la nueva vigenciay termina ;
5 | H INo: continua en la actividad 6
6 | vV |Verifica ¢, Es Superavit? Tesorero (a) y contador
7 No: Termina
8 | V |Si: Verifica con cada proceso las cuentas por pagary |Tesorero (a)
reservas a constituir
9 | H Constituye las cuentas por pagar y reservas Rector(a)
presupuestales para la nueva vigencia
10| 7 |Calcula situacién fiscal al cierre de la vigencia Tesorero (a)
11| A |Elabora la resolucion de cierre presupuestal y de Rector(a)
cuentas por pagar

ASPECTOS A TENER EN CUENTA

No se pueden CONSHTUTT TeseTvas ni cuentas por pagar cuando se presenta defi ot

SRIRREER

p de cierre prestpuestal debe realizarse paralelo al cierre de Ta Vigencia en el
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Conciliacién de las partidas
presupuestales

Y

cHay déficit?

Sf

1

Liberacién de compromisos y
CDP no utilizados durante la
vigencia

Y

Determinacion de déficit real
como insumo para la planeacién
presupuestal de la nueva
vigencia y termina

¢Hay
Superavit?

S

(3

Verificacién en cada praceso de | Verificacién en cada proceso de
las reservas a constituir o las reservas a constituir

|
A il )

Calculo de situacion fiscal al Verificacion en cada proceso de
cierre de la vigencia = las reservas a constituir

v
Fin 4‘—J
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Descargue del formato preestablecido para

el resporte de la informacién trimestral de

ingresos y gastos, del aplicativo del SIFSE
del Ministerio de Educacion Nacional

v

Preparacion del informe de ejecuciéon de
ingresos y gastos ejecutado en el respectivo
trimestre

!

Diligenciamiento de la hoja correspondiente
a las ingresos homaologando los rubras
presupuestales de la Institucidn a los rubros
preestablecidos par el MEN e incluso la
fuente de ingresos, el presupuesto incial, el
presupuesto definitivo, los mantos
recaudados del trimestre respectivo.

¥

Diligenciamiento de la hoja carrespondiente
a los gastos homologando los rubros
presupuestales de la institucion a los rubros
preestablecidos por el MEN, e incluir la
fuente de ingresos, el presupuestoa inicial, el
presupuesto definitivo, los compromisos,
obligaciones y pagos del trimestre
respectivo

Verificacion de la informacién
registrada.

Y

Cargue de la informacién respectiva

Y

Verificacién de la cenificacién del cargue, la
cual llega automaticamente al correo si
queda bien diligenciado.

;

Envio de la informacién reportada por el
SIFSE a la direccion administrativa de la
Secretaria de Educacion.

Fin
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SUBPROCESO

~ ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE
. ~ ADQUISICIONES SP 04

OBJETIVO:

Elaborar el plan anual de adquisiciones como soporte al presupuesto anual de ingresos y
gastos

ALCANCE:

Inicia: |Solicitud de inventario de necesidades

Termin|Seguimiento y ajuste al plan anual de adquisiciones

a:
NolPR [ ~ DESCRIPCION 7 ; RERRENS
VA | L : :
1 | ™ |Solicita el Inventario de necesidades a las diferentes Rector(a) — Auxiliar Admin

dependencias y sedes

2 | ™ |Prioriza las necesidades a solucionar en concordancia Rector(a) — Auxiliar Admin
con el plan de mejoramiento y el plan operativo.

w
I

Cotiza los bienes y servicios a precios del mercado Rector(a) — Auxiliar Admin

4 | T [Elabora el proyecto de plan anual de adquisiciones |Rector(a) — Auxiliar Admin
y/o modificacién debidamente codificado y
clasificado mediante el UNSPSC

5 [ ™ |Presentala propuesta de plan anual de adquisiciones |Rector(a) — Auxiliar Admin

al consejo directivo para discusién,
g ur%tggc){én

6 | M [;El consejo Directivo aprueba el plan anual de Consejo Directivo
adquisiciones?

7 | ™ [No: Se realizan los ajustes sugeridos y vuelve a Rector(a) — Auxiliar Admin
actividad 5

8 | ™ [Si: Aprueba el plan anual de adquisiciones mediante  |Consejo Directivo
acta del Consejo Directivo

9 | M [Socializa y publica el plan anual de adquisiciones Rector(a) — Auxiliar Admin

10| M |Realiza seguimiento y ajuste de acuerdo con los Rector(a) — Auxiliar Admin
cambios presupuestales que surjan en su ejecucion.

TIPO e SOPORTE DOCUMENTAL DEL

PROCEDIMIENTO

Form |Plan anual de adquisiciones planteado por el SECOP
ato

ASPECTOS A TENER EN CUENTA

La solicitud de necesidades se realiza mediante Circular Interna

Todo el plan anual de adquisiciones debe realizarse con base en el modelo emitido por el
SECOP

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Robledo (Pilarica) Te!: (604) 4735701 — (604) 4735671
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INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO
Establecimiente Oficial aprobado pars ls ensefanza Técnica Industrial por Resolucidn Nacional 1203 de febrero 20 de 1078.
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EI UNSPCS es la Codificacién estandar para clasificar los bienes y servicios de manera
uniforme, establecido por las Naciones Unidas y adoptado por la Agencia Nacional de
Contratacién, conocido por las siglas UNSPSC.

Toda modificacién del plan anual de adquisiciones debe ser aprobada mediante acta del
Consejo Directivo

El plan anual de caja debe contemplar el mismo valor del presupuesto de ingresos

La publicacion del plan anual de adquisiciones en el SECOP debe realizarse hasta el 31 de
enero de cada vigencia y actualizarse minimo una vez al afio

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Robledo (Pilarica) Tel: (604) 4735701 - (604) 4735671
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. . SUBPROCESO v -
E ABORACION DEL PLADT AN‘UAL DE ADQU’ISI ION'E S
Recton a- Auxllinr ndnllnisu ativo Cousejo Dlrecﬂ\ o
‘ Inicio >
v

Solicita el Inventario de
necesidades a las diferentes
ependencia y sedes

w

Prioriza las necesidades a
solucionar en concordancia con el
plan de mejoramiento y el plan
operativo

h

Cotiza los bienes y servicios a
precios del mercado

b

Elabora el proyecto de plan anual
de adquisiciones y/omodificacién
debidamente codificado v
clasificado mediante el UNSPSC

w

Presenta la propuesta de plan
anual de adquisiciones al consejo
directivo paradiscusién, ajustes y
aprobacién

!

& El consejo Directivo
aprueba ol plan anual
de adquisiciones?

¥

Si

Apruebael plan anual de adquisiciones
mediante acta del Consejo Directivo

hd

Socializa y publica el plan @

anual de adquisiciones e

¢

+

Realiza seguimiento y
ajuste de acuerdo alos
cambios presupuestales
que surjan en su

+
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Establacimiento Oficial aprobado para ls ensenanza Técnica industrial por Resolucidn Nacional 1203 de febrero 20 de 1078,
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SUBPROCESO

ELABORA CION DEL PLAN ANUAL MENS UALIZADO DE '
. CAJA v

OBJETIVO:

Asignar de acuerdo a los ingresos recibidos, los recursos necesarios para Ia operacién del gasto y
pago de proveedores del costo

__ ALCANCE:

Inicia: |[Recepcion de los planes de pago

Termin|Aprobacion del plan anual mensualizado de caja

a:
N |PHV . = DESCRIPCION e : ' ~ RESPONSI
o [A | e BLE
1| Vv [géHerd dIpi g‘,‘sph EtO é'é"fHﬁﬂé'é%E Pk R PY e p—
2 | 4 Presenta la propuesta de PAC al consejo directivo para |Rector(a)
discusion, ajustes y aprobacién de la vigencia
siguiente.
3 H ¢ El Consejo Directivo aprueba el PAC? Consejo Directivo
4 H INo: regresa a la actividad 1 Rector(a) — Auxiliar Admin
5 H |si: Aprueba el PAC para la siguiente vigencia, mediante |Consejo Directivo
acta
6 H |Socializa el PAC aprobado con la comunidad educativa |Rector(a)
7 i Programa los pagos de acuerdo al PAC aprobado Auxiliar Administrativa
8 H |Realiza seguimiento mensual a las modificaciones que |Rector(a) — Auxiliar Admin
se presenten con respecto al giro de recursos

TIPO| . . = SOPORTE DOCUMENTAL DEL
' o !  PROCEDIMIENTO

Form |Plan anual de adquisiciones
ato

ASPECTOS A TENER EN CUENTA

Se pnonzan los pagos para la adquisiciéon de los materiales, suministros y gastos fuos necesarios
para el normal funcionamiento de la institucién

No se pueden programar pagos que no cuenien el respeciivo soporie de ingreso en fesoreria

Solo se paga aquello que ha sido causado en el mes de aprobacion

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Robledo (Pilarica) Tel: (604) 4736701 — (604) 4735671
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Establacimiento Oficial aprobada para la ensefianza Técnica Industrial por Resolucién Nacional 1203 de febrero 20 de 1078,
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S oumpROGESO
_ ELABORACION DEL PLAN ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA

;

Rectora/Auxiliar administrativo Reclora Consejo Directivo Auxillar adm!n_lstrmvo

No .

Proyecta la distribucion del PAC anual
de..acuerdo, al presupuesto de ingresos
y al plan anual de adquisiciones

' |
O g

Aprueba el PAC para la siguiente
vigencia, mediante acta

l

Presenta la propuesta de PAC al
—i| consejo directivo para discusion, ajustes  f—{—p
y aprobacion de la vigencia siguiente.

¢El Consejo
Directivo aprueba
elPAC?

Socializs el PAC aprobado con la o Y
comunidad educafiva
l | Programa pagos de acuerdo ¢on el PAC
v aprobada

f
Realiza seguimiento mensual a lag

modificaciones que se presenten con
respecto al giro de recursos
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INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO
Establecimiento Oficisl aprobado para la ensefianza Técnica industrial por Resolucién Nacional 1203 de febrero 20 de 1978.
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SUBPROCESO

_ PROCESO CONTRACTUAL SP_05

OBJETIVO:

Desarrollo el plan anual de adquisiciones como soporte al presupuesto anual de ingresos y
gastos para la adquisicién de bienes u suministros

ALCANCE:

Inicia: |Planeacién de la adquisicién de bienes o servicios

Termi |[Entrega de inventarios

na:
N [PH T ‘DE’SC’R[PCION, ~‘ RE%?_@NS
o |VA o ‘ i e
1 | V |ldentifica la necesidad y revisa el registro en el PAA _ |Auxiliar Administrativa
2 | H |Realiza la solicitud de certificado de disponibilidad Rector(a)
presupuestal
3 | H |¢Existe rubro presupuestal para la adquisicion del bien

0 servicio?

Tesorero (a)

No: Regresa a la actividad 2.

Tesorero (a)

Si: Expide el certificado de disponibilidad presupuestal

Tesorero (a)

Elabora el certificado de tesoreria

Tesorero (a)

Elabora los estudios y documentos previos

Rector(a) — Auxiliar Admin

o (N|O|(o|h
i e s )

Realiza apertura del proceso de contratacién con las
condiciones y requisitos habilitantes, mediante la
publicacién de la invitacién publica.

Rector(a) — Auxiliar Admin

9 | H |Recepcionay evalla las propuestas y notificacién de  |Rector(a) — Auxiliar Admin
aceptacién y verificacién de requisitos

1 | V |¢Las propuestas cumplen con los requerimientos? Rector(a) — Auxiliar Admin

0

1 V |No: Regresa a la actividad 8. Rector(a) — Auxiliar Admin

1

1 | V |Si: Designa la supervision Rector(a)

2

1 H |Expide el registro presupuestal de compromisos Rector(a) — Auxiliar Admin

3

1 H |Solicita las pélizas de cumplimiento cuando sean Rector(a)

4 requeridas

1 H |Elabora el acta de inicio Rector(a) — Auxiliar Admin

5

1 H |Realiza la solicitud de registro presupuestal Rector(a)

6
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1 H |Elabora el contrato, orden de suministro, o servicio Auxiliar Administrativa
7
1 | H |Registra el contrato en el portal del SECOP y pagina  |Auxiliar Administrativa
8 web
1 H |Solicita el informe de actividades al contratista Rector(a) — Auxiliar Admin
9
2 | H |Realiza la supervision de las entregas parciales o Rector(a)
0 totales
2 | H |Solicita la cuenta de cobro o factura Rector(a) — Auxiliar Admin
1
2 | H |Expide el acta de recibido a satisfaccién Rector(a)
2

Efe T pago [a efapboracion de. la oyden de
2| H Baﬂ%t,u gl eco%groggﬂte e egreso y la trans erengla Tesorero (a)
3 ahcaria
2 | H |Realiza la liquidacion final del contrato Rector(a) — Auxiliar Admin
4
2 | H |Contabiliza el ingreso y entrega de bienes Rector(a) — Auxiliar Admin
5
2 | H |Procede arealizar las actas de entrega de inventario  |Rector(a) — Auxiliar Admin
6
TIPO - SOPORTE DOCUMENTAL DEL

e ‘ PROCEDIMIENTO :

Form |Certificado de disponibilidad presupuestal
ato
Form |Estudios previos con 3 precios de referencia 6 (3 cotizaciones que hacen sus veces)
ato
Form |Invitacién y/o aviso de convocatoria
ato
Form |Propuesta econémica y documentos habilitantes
ato
Form |Acta de cierre
ato
Form |Informe de evaluacién
ato
Form [Documento de adjudicacién o Aceptacién de la propuesta econémica recibida
ato
Form |Aceptacién de la oferta 6 Documento de adjudicacién de la propuesta econémica
ato |recibida
Form |Contrato
ato
Form |Pélizas de cumplimiento (De ser requeridas)
ato
Form |Acta de inicio (en caso de ser necesario)
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ato

Form |[URL del registro del contrato en el SECOP
ato

Form |Registro presupuestal de compromisos
ato

Form |Informe de actividades (en caso de aplicar)
ato

Form |Factura y/o cuenta de cobro y documento soporte electrénico de la IE
ato

Form [Recibido a satisfaccién
ato

Form |Orden de pago
ato

Form |Comprobante de egreso
ato

Form |Acta de liquidacion
ato

 ASPECTOS A TENER EN CUENTA

P&rga%lvrg%%&ge a cuenta se usan los modulos de Presupuesto, contabllldad y tesorerla del

gg@&%} legalizado el contrato se cuentan con 3 dias habiles para cargario a la plataforma del

Il}é%geecgvgds%ggﬁwgaoen}ﬁaerg N fbro_Sino. cuénta con Ta disponibilidad presupuestar y el

La factura se debe causar en el mes que fue recibida

Para legalizar el pago se debe contar con el respectivo recibido a satisfaccion

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Rabledo (Pilarica) Tel: (604) 4736701 — (604) 4735671
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INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO
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Auxiliar adminbtiativa Supervizor
i ldentifica ls necesidad yreisa ol - Realiza ta solicitud de certificado dz
> registro en el PAA » disponibilidad presupuestal
No
Verifiea fa
exivioncia de wheo -
¥ PR
prasupuasado
Expide el Catificado de disponibilidad
presupuestal
I Elabora el Certificado de Tesorerla { y| Ehbenls "::",:f“"‘“"“"
T
¥
Realiza apertura del proceso ds
contraticidn con las condiciones v
requisites habilitantes, mediants fa
publicacion de la invitacion piblica en
el SECOP
P‘-'S“‘v‘ Fmdév evalia as p:cpu_e:m Y
de requisitos
+
la  prepussa
complen conles
cuquadmisatos?
Si *
D!ii!nl Ia iupen'in'én ] ] M —
]|
v Elabora ¢l centrato, erden de suministro,
o servicio
Solicita fas pilizas ds l
cumplimiento cuando sean
L——— = | Elabora el acta ds inicio
Solicita el registro pr
Expide ol registo pr de b l
compromisos <
H
h 4
Regists =1 contratoen ef portal dal I m|  Seficita el informe de actvidades at
contratista
Realiza la supervisién de las eatregas
parciales o totales
Efsctia ¢l pago con la elsboracion de: I i
orden de poga, el comprobante de F¢|—| Expide el actade cecibido a saisfaccidn | <f— Solicia la cuzata de cobro o factura B .
egreso y el cheque
v ’LReali;u 1a liquidacion final del coutrato
Contabiliza el ingreso y entrega de l
bienes
4 » | Procede arealizar fas actas de entrega de
inventario
1
hJ
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Establacimienio Oficial aprobada para la ensefianzs Técnica Industrial por Resolucion Nacional 1203 de febrero 20 de 1978,
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' MATRIZ DE CONTRATACION Y/O LISTA DE CHEQUEQ : o i |

Eta
pa

No| ~ NombredeTDocumento [ Notas y observaciones

m»z T

r»Pc-Ho>»a-4Z200

También se puede consultar en internet o
por medio de llamadas. Dejar evidencias
de estos tramites.

Se debe verificar de las cotizaciones que
se pidan, el registro en la pagina
https://www.rues.org.co/ , alli se verifica
que la persona natural o juridica se
encuentre activa y realice las mismas

actividades del objeto que se pretende
Qaggaﬁghéggjar evidencia de recepcion de

1 |Estudio de mercado: 3 Cotizaciones para
verificacion de precios

SR TTRIRS Se requiere la descripcion de la necesidad

2 para agregario a dicho documento

Se genera por el promedio de las
3 |Certificado de disponibilidad presupuestal |cotizaciones consultadas en el paso 1,
(CDP) siempre y cuando el rubro presupuestal no

sea inferior a este promedio
Lo realiza el(a) tesorero(a)

Dejar evidencia de publicacién. Se debe
firmar la fijacién y la des fijacion por una
tercera persona como testigo de Ia
publicacién, o en su defecto, dejar registro
fotografico, con fecha y hora.

Sil,se osep pagina web, también publicar
alli'y dejar la ‘'evidencia.

4 |Apertura del proceso: Aviso de invitacion

Recepcion de Propuestas y +Estos documentos se deben recibir entre
Documentos Habilitantes (proveedores)|ia fecha de apertura y cierre del proceso y

‘3 adicionar la Carta de presentacion de la
»Carta de presentacion y Propuesta

econdmica propuesta.
5 . .

» Camara de comercio: Certificado de »w El registro mercantil se exige por la
existencia y representacion legal y/o actividad que se , desarrolia  (Estan
Registro mercantil (fecha 3 meses antes |[contemplados en el codigo de comercio art
de Cierre del proceso (CP)) 20 al 23)

Tanto el registro mercanti como el
» Rut actualizado con la actividad certificado de existencia y representacién

econoémica segun objeto del contrato con |legal de la Camara de comercio deben
estar renovado (vence el 31 de marzo de
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Establecimiento Oficisl aprobado para la ensefisnza Técnica Industrial por Resolucién Nacional 1203 de febrero 20 de 1978,
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fecha de expediciéon de un mes

cada afio), tener la fecha del certificado a
lo sumo 3 meses, debe tener en el objeto
social, la actividad que se va a contratar y
que el representante  legal esté
autorizado para suscribir contratos.

» Seguridad social y recibo de pago y/o
certificados de afiliacién a EPS, pension y

ARL

o Fotocopia de cédula ampliada

F) Hoja de vida de funcién publica
g) Certificado de la cuenta bancaria

maximo 3 meses
h) Certificado de alturas (para el
caso de mantenimiento).

i) Certificado tarifa de retencién articulo
383E.T

j) Certificado de no estar incurso en
inhabilidades e incompatibilidades

k) Certificado que se encuentra al dia en
el pago de aportes parafiscales relativos al
Sistema de Seguridad Social Integral

o El Rut debe estar actualizado con la
Resolucién 139 de noviembre 21 de 2012
y debe contener la actividad que se va a
contratar, con fecha de expedicion
maxima de un mes. Se puede consultar en
el siguiente enlace:
http://linea.ccb.org.co/descripcionciiu/

o Para las empresas, bastara con el
certificado del Representante legal,
contador o Revisor Fiscal (en caso de
estar obligado a tenerlo) de que se
encuentra al dia en los pagos de seguridad
social o en su defecto la planilla pagada.
Para personas naturales, se exige la
afiliacion como aportante independiente,
debe de pagar por el 40% del ingreso base
de cotizacion (IBC) del valor del contrato.
Se debe de cotizar la seguridad social
integral (Salud, pensién y ARL)

[) Antecedentes

-Contraloria

-Procuraduria

-Policia judicial

-Certificado de medidas correctivas Policia
nacional (RNMC)

-Inhabilidad sobre delitos sexuales
(policia)

-REDAM (deudores alimentarios)

(para representante legal los 6, para
empresa: contraloria y procuraduria)

oLa hoja de vida de la funcién publica se
puede buscar en internet. Existe tanto
para persona natural como juridica. Debe
de estar llena y firmada, aca se demuestra
la experiencia

)Se generan tanto para el representante
legal como para la empresa. Deben de
estar para el momento de la evaluacion,
sin superar 3 meses de vigencia.
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k) Certificado y/o soportes de la DIAN de
permanencia o exclusién del régimen
tributario especial

Adicionales si es un
contrato de Transporte:

i)Lo deben adjuntar los independientes
que presten servicios personales y que su
pago es por honorarios y que no deseen

" lque se les practique retencion en la fuente

> Debe ser con Persona por honorarios del 10%
Juridica
-Resolucién del Minist,erio de Transporte k)Aplica para las entidades sin animo de
“Documentos-del Vehiculo lucro (como Corporaciones, fundaciones,
-Documentos del Conductor entre otras)
-Pdlizas de responsabilidad civil y
extracontractual u otras
-Tarjeta de operaciones
-Seguridad social del conductor y
antecedentes delitos sexuales
-Planillas de salida
-Otros que se consideren necesarios
Acta de Cierre del Proceso y de recepcion [S€ sugiere llenar documento de recepcion
6 de propuestas (CP) e Informe de de propuesta.s, donde s.e indique la hora
evaluacién de entrega, firma de quien entrega y
recibe en la Institucion
nElrr%gErt’ad%th%gﬁtldproceso, no puede faltar
7 |Aceptacioén de la oferta y Resoluciéon Propuesta elegida segun evaluacion
Rector(a)l de adjudicacion
Compromiso o registro presupuestal (RP) |Lo realiza el(a) tesorero(a)
9 |Celebracion del contrato (Fecha con RP o |-© debe de firmar el representante legal
superior) de la empresa, o la persona natural con la
cual se contrata.
Recibido a Enviar facturas al Contador como minimo
satisfaccion un dia antes de la visita del tesorero(a),
b %ausgcién (obligacién) con el fin de causar sin contratiempos.
+Orden de pago (obligacion : ; ; ;
» Facturao Cgenta dg cobro — c¢) Planilla Envlareopla de seguridad sgoial ymul {para
10 | Seguridad Social pagada personas naturales)

.SALUD

-PENSION

-ARL

Si es Independiente, por el 40% del

Si no se recibe factura electrénica, la
Institucién debe expedir el documento
soporte electrénico
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contrato o pago El recibido a satisfaccion debe ir

» Documento soporte de acuerdo a la acompafiado de las evidencias de

Resolucion 042 de la DIAN (Si es No entregas

responsable de IVA, antes Régimen

Simplificado)

» Comprobante de egreso y soporte
bancario

Lo debe de firmar el representante legal
11 |Acta de liquidacion (con fecha del egreso |de la empresa, o la persona natural con la
o posterior) cual se contrata. Se tienen 4 meses para
liquidar

Pantallazo de la Publicacién

12 |Publicacién en SECOP todo el proceso en
cada etapa (Régimen especial)

SUBPROCESO
REGISTRO INGRESO DE BIENES SP_06

OBJETIVO: L o
Contabilizar del ingreso de bienes devolutivos a la Institucién Educativa

. ALCANCE:
Inicia: [Ingreso de bienes a la institucién
Termin|Archivo de documentos que soporta el ingreso de los bienes
a.
N J[PH] e . DESCRIPCION : Rg%‘i@N 3
o |VA - e » ' -
1 H |Registro de causacién en el software de Sicof en las | Contador
cuentas 1635* bienes muebles en bodega

2 | H |Realiza solicitud de marcacién de bienes muebles Auxiliar Administrativa
ante la oficina encargada del Municipio de Medellin

3 H |Solicita inventario a la Subsecretaria de bienes Rector(a) , contador
muebles del Municipio de Medellin

4 | v |Verifica que los bienes registrados en la contabilidad, Contador
se encuentren cargados en el aplicativo SAP del
Municipio de Medellin

5 | H (Traslada a la cuenta del gasto los bienes que se Contador
encuentren cargados en el aplicativo SAP

6 | H : " | Contador

TIPO : SOPORTE DOCUMENTAL DEL

PROCEDIMIENTO
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Form |Factura o acta de recibido de bienes
ato

Form |Formato solicitud de plaqueteo de bienes
ato

Form |Invitacion y/o aviso de convocatoria
ato

Form |Propuesta econémica y documentos habilitantes
ato

___ ASPECTOS A TENER EN CUENTA

El proceso de‘ Ingreso de bienes puede darse por compra 0 por donauoh.

Todo bien que ingresa a la institucion y que haga parte de la propiedad, planta y equipo debe
plaquetearse y registrarse en inventario de bienes muebles en bodega y por consiguiente en
los estados financieros

Al'menos dos veces al afio debe hacerse seguimiento a los bienes delegados

Es necesario llevar un archivo donde se archiven todas las actas de los bienes recibidos

Cuando los bienes son recibidos sin valor comercial, es necesario cotizar los bienes a precios
del mercado y proceder a valorarlos para solicitar el plaqueteo ante la subsecretaria
de bienes muebles del Municipio de Medellin

Reportar de manera mensual a la Secretaria de Educacion, el informe de bienes muebles
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( Inicio )

Y

Registro de causacion de la factura en la Realiza solicilud de marcacion de bienes
cuenta 1635 - muebles

Verifica que los bienes registrados en

contabilidad, se encuentren cargados en |- SOI'C“‘? UiIAGE A Subsegrf.-tfma e
SAP bienes muebles del Municipio

!

Traslada a la cuenta del gasto los bienes
cargados en SAP

Archiva los documentos que soportan la
adquisicién del bien (factura)

Fin
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_SUBPROCESO

T ELABORACION DEL CONTROL DE INGRESOS Y
_ SALIDAS DE INVENTARIOS SP_06A

OBJETIVO:

Establecer las actmdades para la entrada admlnlstracmn y control de los blenes muebles de
consumo e intangibles adquiridos con y sin contraprestacion

ALCANCE:

Inicia: |[Entrada de los bienes en el sistema de gestion, debldamente soportada, y termina

con la salida de los mismos.

Termi |Actualizacion por parte del funcionario designado para ingresar las adquisiciones en

na: el mventarlo institucional el cual es llevado en formarto de excel.
Nol PH DESCRIPCTON® ﬁgﬁﬁ [ REGISTRO
VA (, o ' ‘
Rector(a) Recibe los bienes de consumo e
H lintangibles al igual que los devolutivos, Los Acta de
1 documentos soportes para realizar el Rec;or(a recibido
ingreso de los bienes: a
.Copia de la factura satisfac
-Acta de Recibido a Satisfaccién STBh
Realiza el registro en el aplicativo de ingreso
de los bienes de consumo los devolutivos Los I i
; l inareso nventario
> | H docume.ntos soportes para realizar el ing Auxiliar s blaribe
de los bienes: Admin :
.Copia de la factura devolutivos
.Cppia del formato ingreso de bienes de papeleria 'y y de control
utiles 101-FIBP , administrativ
.Copia del formato ingreso de bienes de aseo 102- |
FIBA oenlos
.Copia del formato ingreso de bienes de ferreteria ( si formatos
se tiene) 103-FIBF
Acta de Recibido a Satisfaccion

3 | H |Posteriormente se Firma y se archiva el formato de Auxiliar Formato de
ingreso de Inventario Individual. Admin ingreso
Archivar Comprobante de Inventario Individual en la
carpeta Inventario general de bienes
Egreso de inventarios al servicio, se registra la _

4 | H l|salida de los bienes y elementos consumibles, Auxiliar | Formato de
mediante solicitud, en un formato de salida indicando: | Admin salida
los bienes o elementos requieridos, Nombre, nimero
de ,
cedula, firmay cargo .
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H |Los formggogigggortes para registrar las salidas o

Realiza el registro en el aplicativo como en fisico en el
formato de salidas o egresos de bienes de consumo y
los devolutivos

egresos S sSon: Auxiliar

.Copia del formato salidas o egresos de bienes de Admin
papeleria y utiles 201-FSBP

.Copia del formato salidas o egresos de bienes de
aseo 202-FSBA

.Copia del formato salidas o egresos de bienes de
ferreteria ( si se tiene) 203-FSBF

.Copia del formato salidas o egresos de bienes de de
bienes de deportes 204-FSBDP

.Copia del formato salidas o egresos de bienes
devolutivos 205-FSBDV

Formatos

6 | H |Formato de registro de bienes muebles de control Auxiliar

administrativo, se utiliza el formato designado y se Admin

archivan firmados en la carpeta inventario general de
bienes

Inventario de

bienes
devolutivos y
de control

7 | H [Reintegrar los bienes muebles devolutivos, y de

o : . ! . Auxiliar
control administrativo asignados a los funcionarios Admin

.Copia del formato reintegro de bienes
devolutivos301-FRBD

Formato de
reintegro

TIPO

SOPORTE DOCUMENTAL DEL
PROCEDIMIENTO

Form
ato

Solicitud de Bienes consumibles y devolutivos, sera diligenciado y firmado por el

responsible del inventario diligenciado en excel

Form
ato

Los bienes de control administrativo no se identificaran con la placa de inventario, y
su control se realiza a través de los formatos de Bienes devolutivos en servicio toma
fisica de inventario y Comprobante de entrega y devolucién de bienes de Control

Administrativo diligenciado en excel.

Form
ato

101-FIBP Ingreso de bienes de papeleria y utiles

Form
ato

102-FIBA Ingreso de bienes de aseo

Form
ato

203-FSBF Ingreso de bienes de ferreteria ( si se tiene)

Form
ato

201-FSBP Salidas o egresos de bienes de papeleria y utiles

Form
ato

202-FSBA Salidas o egresos de bienes de aseo

Form
ato

203-FSBF Salidas o egresos de bienes de ferreteria ( si se tiene)

Form

204-FSBDP Salidas o egresos de bienes de deportes

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Robledo (Pilarica) Tel: (604) 4735701 — (604) 4735671
e-mail: rectoria@tecnicopascualbravo.edu.co ~ Web: wavve.tecnicopascualbravo. edu.co




INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO
Establacimlento Oficial aprobado para la ensefanza Téenica Industrial por Resolucidn Nacional 1203 de febrero 20 de 1078.
Reconacido por el Decreto 2850 de diciembre de 1984 y adscrito al Municipio de Medellin medisnte e! decreto 01483 de 2007.
ldentificado con DANE 105001003441 NIT; 811.024.438-3, COD.ICFES 7276444

R R R

ato

Form
ato

205-FSBDV Salidas o egresos de bienes devolutivos

Form
ato

301-FRBD Reintegro de bienes devolutivos

ASPECTOS A TENER EN CUENTA

Determinar los activos los bienes tangibles (devolutivos)

Elementos de consumo: Son los elementos que se consumen con el primer uso que se hace
de ellos, o los que por su uso frecuente generan un desgaste acelerado que se extinguen

cometido estatal

Bienes devolutivos: Se prevé usar durante mas de un periodo contable. En tal sentido, no se
consumen y Agrupan los bienes de propiedad de la Institucion, para uso por parte de
las areas, los funcionarios y de terceros, para el desarrollo de su funcién administrativa o

Control de Ingresos y Salidas de Inventarios

N : ;Acéu(qu Documentos 7 Formatos - RSl on
1 |Inicio del proceso — —_
2 |Recepcion de bienes Factura, Acta de recibido a Rector(a)
satisfaccion
Registro de ingreso en -101-FIBP — Ingreso de bienes de[Auxiliar Administrativo
3 |aplicativo papeleria y utiles
-102-FIBA - Ingreso de bienes de
aseo
-103-FIBF — Ingreso de bienes de
ferreteria (si aplica)
4 |Firma y archivo del formato de [Comprobante de Inventario Auxiliar Administrativo
ingreso Individual
5 |¢Se requiere salida de bienes?|— Decision
Diligenciar formato de salida |-201-FSBP —bienes de papeleria |Auxiliar Administrativo
(si aplica) y utiles
6 .202-FSBA -bienes de aseo
.203-FSBF —bienes de ferreteria
(si aplica)
.204-FSBDP -bienes de deportes
.205-FSBDV -Bienes devolutivos
Registrar salida en aplicativo |Formatos anteriores Auxiliar Administrativo
Registrar bienes de control Formato designado Auxiliar Administrativo
administrativo .205-FSBDV -Bienes devolutivos
¢ Hay reintegro de bienes? — Decision
10 |Registrar reintegro (si aplica) |Registrar reintegro Auxiliar Administrativo
-301-FRBD — Reintegro de
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bienes devolutivos

11 |Actualizar inventario Consolidado Auxiliar Administrativo

12 |Fin del proceso — —
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Control de Ingresos y Salidas de Inventarios

o

#
i

o e S

p

o

INICIO

L

» Acta de recibido a satisfaccidn

Rector(a) recibe bienes

= Factura

S

}

r—

Registro de ingreso en aplicative

Acta-de recibido a satisfaccién

« 101-FIBP - Ingreso de bienes de papeleria y ttiles

« 102-FIBA - Ingreso de bienes de aseo

» 103-FIBF - Ingreso de bienes de ferreteria (si aplica)

+

Firma y archivo del formato de ingreso %
= Comprobante de Inventario Individual g

P i

e e
St

Diligenciar formato de salida
* 201-FSBP -bienes de papeleria y utiles
* 202-FSBA -bienes de aseo
» 203-FSBF -bienes de ferreteria (si aplica)
« 204-FSBDP -bienes de deportes
= 205-FSBDV -Bienes devolutivos

7T )

i

g Registrar Salida en aplicativo 3

4

Registrar bienes de control administrativo
« Formato designado

e

{Se requiere salida de bienes? e .
s s T et o
A s i AT
BN
2 s
St ™ T — NO
g ‘N‘,,,w\“’"m i o wm““"w
i e &SI hay reintegro %
g ""““mw de bienes? e
S —— e
e
SI
Registrar reintegro
« 301-FRBD - Reintegro de bienes devolutivos |
! :

R
s Sa—
o

4

g Actualizar inventario

———,

o

i ——
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SUBPROCESO \ ;

" PUBLICACION DE CONTRATOS EN EL SECOP
. SP_07 ‘ '

OBJETIVO:

Publicar los procesos contractuales en de acuerdo a lo establecido por el gobierno nacional en
cuanto a la transparencia de los procesos de contratacion estatal

_ ALCANCE:

Inicia: |Publicacién de la invitacién publica de inicio del proceso contractual

Termin(Direcciones URL de consulta de los procesos contractuales registrados
a:

N |PH | ~ DESCRIPCION™ o ~  REGFONS

o [VA : : :

1 H |Ingresa a la web www.colombiacompra.gov.co Auxiliar Administrativo

2 | H |[Crea del nuevo proceso contractual Auxiliar Administrativo

3 | H |Diligencia los datos correspondientes Auxiliar Administrativo

4 | H |Adjunta los documentos correspondientes al proceso |Auxiliar Administrativo
de convocatoria del proceso contractual

5 | H |Publica los documentos de la evaluacién de Auxiliar Administrativo
propuestas y adjudicacion del contrato

6 | H |Modifica el estado del contrato de modificado a Auxiliar Administrativo
celebrado

7 | H |Crea el contrato diligenciado los datos Auxiliar Administrativo
correspondientes

8 | H |Adjunta el contrato y los deméas documentos Auxiliar Administrativo
debidamente firmados por las partes

9 | H |Modifica el estado de celebrado a liquidado Auxiliar Administrativo

10 | H |Adjunta el documento de liquidacién debidamente Auxiliar Administrativo
firmado para el cierre del proceso

11| H |Toma copia de la direccién de la url respectiva Auxiliar Administrativo
publicacién contractual

~ : ASPECTOS A TENER EN CUENTA
realizar el Proceso de Coniratacion en linea

La fecha de publicacién del proceso contractual debe iniciar con la respectiva convocatoria
El contrato debidamente legalizado debe cargarse al sistema durante los 3 dias habiles
siguientes

Resulta conveniente guardar un archivo con las direcciones url correspondiente a la consulta
de cada contrato

En la pagina web www.colombiacompra.gov.co se encuentran publicados los manuales de uso
del portal y los diferentes modelos de los formatos del proceso
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Avxiliar administrativa

C Ixnni zio )

Ingresa a la web www.contratos.gov.co

-

Crea del mnuaevo proceso contractual

<

Adjunta los documentos
correspondientes al proceso de
convocatoria del proceso contractual

.

correspondientes a la evaluacidn de
propuestas ¥y adjudicacidn del contrato

i

Modifica el estado del contrato de

.

Crea <l contrato diligenciado los datos
correspondientes

+

Adjunta el contrato ¥y demas
documentos, debidamente firmados por
Ias partes

+

Modifica el estado de celebrado a
liguidado

3

Adjiunta el documento de liguidacidn
debidamente firmado para el cierre del
pProceso

g

Toma copia de la direccidén de la url
respectiva publicacidn contractual

‘ Publica los documentos

| W D W S TUVUNS G ——  We—— TN """ N WU R W—"1— B S

<

)
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e 4

SUBPROCESO

REGISTRO DE INGRESOS SP_08

OBJETIVO: e

Cumplir con las normas contables en cuanto al registro y revelacion de la informacién
financiera

ALCANCE:

Inicia: |Generacién de factura de ingresos

Termi |Registro en software Sicof del ingreso
na:

N IPH | : DESCRIPCION : -~ RESPONSIBLE

VA ‘ . ; : v :
1 |UA |Implementacion de sistema de facturacion electronicalContador
con software externo o gratuito de la DIAN

2 | H |Solicitud de datos de los terceros para generacién de
la factura electrénica, asi como su soporte de
consignacién

Tesorero (a)

w
I

Entrega de datos y consignaciones Auxiliar administrativo

4 | H |Verificacion de consignacién en movimiento bancario [Tesorero (a)
por el portal de internet

H |Generacién de factura electrénica en software
destinado para ello, a los terceros identificados ¢ al |l €sorero (a)
consumidor final cuando no sé puedan identificar

6 | H |Se envia al operador del software sicof |a plantilla y/o |Tesorero (a) - Contador
ruts con los datos para la creacion de terceros

7 | H [Registro de la factura 6 cuenta por cobrar en el Tesorero (a)
modulo de presupuesto del software sicof

8 | H |Registro del ingreso en el médulo de tesoreria del Tesorero (a)
software sicof.

9 | H [Impresién y archivo del comprpbante de ingreso Tesorero (a)

TIPO| . ~ SOPORTE DOCUMENTAL DEL
: PROCEDIMIENTO

PDF Resolucién de autorizacion de facturacién DIAN

PDF |Facturas electrénicas de ingresos
PDF |Recibos de caja del sistema Sicof
PDF |Consignaciones bancarias

PDF |Copia de extractos

ASPECTOS A TENER EN CUENTA
FRE &7 8 &P IRHC R ICB51R 85 00 o e posiole acceder & Tos datos e
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Todos los ingresos deben tener en su soporte: la factura electrénica, consignacién o copia
del extracto

Los ingresos se deben registrar de manera semanal, en caso de no identificar los terceros,
esperar al dia 15 6 al dia 30 del mes para su identificacion, en caso definitivo de no contar
con datos, registrar al nit 222 de consumidor final.

Archivar en orden consecutivo todos los ingresos
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E: imiento Oficial bada para la ensefianze Técnica Industrial por Resolucidn Nacional 1203 de febrero 20 de 1978.
Reconocido por el Decre!o 2850 de diclembre de 1984 y adscrito al Municipio de Medellin mediante el decreto 01483 de 2007.

Identificade con DANE 105001003441 NIT: 811.024.438-3, COD.ICFES 7278444

Implementacion sistema de

facturacién electrénica con software
externo o gratuito de la DIAN

Solicitud de datos de terceros para
genreacion de factura electrénica

L

Verificacion de consignaciones en
movimiento bancario

Y

Solicitud de creaci6n de terceros en | _

software SICOF

facturacidn y software SICOF

Generacion de factura electrénica en
software destinado y

Y

Solicitud de creacion de terceros en
sofware SICOF

A

Registro de cuenta por cobrar en el
mddulo de presupuesto

A4

Registro de ingreso en el médulo de
tesoreria

Revision de registros en el sistema de | _

Na

Si.

Impresidn y archivo del comprobante
- de ingreso

Anular y volver a
generar

Fin

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Rabledo
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INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO
Establacimiento Oficial aprobado para la ensefianze Técnica Industrial por Resolucion Nacional 1203 de febrero 20 de 1078.
Recenocido por el Decreto 2850 de diciembre de 1994 y adscrito al Municipio de Medellin medisnte el decreto 01483 de 2007.
Identificade con DANE 105001003441 NIT: 811.024.438-3, COD.ICFES 72768444

. SUBPROCESO o
__CONCILIACION BANCARIA SP_09

OBJETIVO:

Mantener conciliados los registros de los I|bros auxullares de bancos con Ios extractos
bancarios

_ ALCANCE: :
Inicia: |Generacion de mformes mensuales del aplicativo contable modulo de tesoreria
Termi |Archivo de soportes mensuales de conciliacién
n:o B - DESGRIECIONG = eoeee ~ REFEN
1 | ™ |Generar el movimiento de las cuentas bancarias del |Tesorero €)]
aplicativo SICOF - médulo de tesoreria

2 ™ Compara las cifras del informe con los extractos Tesorero (a)
bancarios

3 | H |¢El saldo corresponde al que aparece en el extracto |Tesorero (a)
bancario?

4 | H |No: Continua en la actividad 6 Tesorero (a)

5 | H |Si: Diligencia formato de conciliacién bancaria y Tesorero (a)
continlia en la actividad 9

6 | H |Registra las diferencias en los anexos de la Tesorero (a)
conciliacion

7 | H |Verifica las diferencias y realiza los ajustes o registros|Tesorero (a)
correspondientes en software Sicof

8 | H |Confronta que el saldo ajustado sea igual al que Tesorero (a)
aparece en el extracto bancario
9 | H Archlvo de soportes mensuales de conciliaciéon Tesorero (a)
Tpol ~ SOPORTE DOCUMENTAL DEL

PROCEDIMIENTO

Form |Conciliacién bancaria
ato
PDF [Libros auxiliares del software sicof
PDF Extractos bancarios

ASPECTOS A TENER EN CUENTA

é FOHCIlIaCI n bancaria debe acompanarse de los extractos bancarios del mes Yy del auxmar
ela respec Iva cuenta

La conciliacién se realiza a saldo del extracto
El procedimiento de conciliacién debe hacerse en cada una de las cuentas existentes.

Registrar oportunamente en el software sicof las partidas que quedan en la conciliacion
bancaria

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Robledo {Pilarica) Tel: (604) 4735701 - (604) 4735671
e-mail: rectoria@tecnicopascualbravo.edu.co — Web: www.tecnicopascualbravo.edu.co
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INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO
Establacimlento Oficial aprobado para ls ensefianza Técnics Industrial por Resolucion Nacional 1203 de febrero 20 de 1978.
Reconocido per el Dacreto 2850 de diciembre de 1994 y adscrito al Municipio de Medellin mediante el decreto 01483 de 2007.
Identificado con DANE 105001003441 NIT: 811.024.438-3, COD.ICFES 7276444

Tesorero (a)

Inicio

Y

Genera la informacion del movimiento de
las cuentas bancarias del aplicativo
SICOF - Mddulo de tesareria

Y

Compara las cifras del informe con los
extractos bancarios

¢El saldo
corresponde al que
aparece en el extracto
bancario?

& Diligencia formato de conciliacién
= bancaria y continia en la actividad 9

No

¥

Registra las diferencias en los anexos de
la conciliacién en software

Y

Verifica las diferencias y realiza los
ajustes o registras correspondientes

Y

Confronta que el saldo ajustado sea igual
al que aparece en el extracto bancario

Y

[ Archivo de soportes mensuales de
conciliacién

Fin

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Robledo (Pilarica) Tel: (604) 4735701 - (604) 4735671

e-mail: rectoria@tecnicopascualbravo.edu.co - Web: wywwe.tecnicopascualbravo.edu.co
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Establecimiento Oficial sprobado para la ensefanza Técnica Industrisl por Rasolucidn Nacional 1203 de febrero 20 de 1078,
Reconacido por el Dacreto 2850 de diciembre de 1964 y adscrito al Municipio de Medellin mediante ef decreto 01483 da 2007.

Identificado con DANE 105001003441 NIT: 811.024.436-3, COD.ICFES 7276444

_ SUBPROCESO ‘
LIQUIDACION DE IMPUESTOS SP_ 10

OBJETIVO: -
Cumplir con la normativa tnbutarla de caracter namonal y mun|C|paI

ALCANCE:
Inicia: |Causacién de las facturas de compras y servicios

Termi |[Envio de soportes a la Secretaria de Educacién
na:

"NGTPH 7 S DESCRIFCION e < RE%W’EN«
VA ‘ ' = - ‘

1 | H |Registro de causacion de facturas en el médulo de Contador
presupuesto del programa Sicof

2 | Hv|Generar auxiliares de retefuente y verificar cada una |contador
de las retenciones practicadas por cada concepto
(Retefuente, e impuestos y tasas municipales)

3 | H [Ingresar a la plataforma de la pagina de la DIAN y Contador
liquidar la retencién en la fuente
4 | H [Ingresar a la plataforma del Municipio de Medelliny  |contador
liquidar la retencién por contribucién especial y
estampillas

5 | H |Realizar de forma manual (hasta tanto habiliten la Contador
plataforma del municipio) en archivos de Excel, la
retencion por tasa prodeporte.

6 | H |Se envia la declaracion, auxiliares, recibos de pago 6 |{Contador
cuenta de cobro al tesorero y rector.

7 | H |Realizar el respectivo pago de las obligaciones Tesorero (a) y rector (a)
tributarias

8 | Hv|Se envia en los informes mensuales de ejecucion Tesorero (a) y contador
presupuestal y en los informes trimestrales de
contabilidad, los debidos soportes de pago de
obligaciones tributarias a la Secretaria de Educacion

TIRO » ~ SOPORTE DOCUMENTAL DEL
‘ L ' . ‘ PROCEDIMIENTO

PDF |Facturas o documentos soportes
PDF |Auxiliares de retenciones

Form |Relaciones de contratos en Excel para reporte al Municipio, siempre y cuando se
ato [solicite por parte del ente

PDF |Recibos 490 de la DIAN y cuenta de cobro del Municipio
PDF [Soporte bancario de Pse y transferencias del banco

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Rabledo (Pilarica) Tel: (604) 4735701 — (604) 4735671
e-mail: rectoria@tecnicopascualbravo.edu.co — Web: waw tecnicopascualbravo.edu.co




INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO

Establacimiento Oficial aprobado para la ensefianza Técnica Industrial por Resolucién Nacional 1203 de febrero 20 de 1978,
Reconocido por el Dacreto 2850 de diciembre de 1994 y adscrito al Municipio de Medellin mediante ef decreto 01463 de 2007.
Identificado con DANE 105001003441 NIT: 811.024.4368-3, CCD.ICFES 7276444

ASPECTOS A TENER EN CUENTA

Las obllgacmnes trlbutarlas se liquidan al Iinicio del siguiente mes

Se deben cancelar en los plazos establecidos por la DIAN y calendario tributario del

Municipio

Archivar en AZ de egresos con todos los soportes (auxiliares, relaciones, declaraciones,

recibos pagados)

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Robledo {Pilarica) Tel: (604) 4735701 - (604) 4735671
e-mail: rectoria@tecnicopascualbravo.edu.co - Web: www. tecnicopascualbrave.edu.co




INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO

Establacimiento Oficial aprobado para la ensefianza Téenica Industrial por Resolucidn Macional 1203 de febrero 20 de 1078,

Reconocido per el Dacreto 2850 de diciembre de 1994 y adscrito al Municipio de Medellin mediante ef decrato 01483 de 2007,
tdentificade con DANE 105001003441 NIT: 811.024.438-3, CCD.ICFES 7270444

Revisién de las facturas y
dacumentos soportes, con valores a
retener

!

Verificacién del registro de facturas y
documentos soportes en el sisterna
financiero a mas tardar hasta el 30

del mes

A

~
Verificacion de los valares retenidos

por diversos conceptos, en contraste

con las bases objeto de retencién

!

Generacion del borrador de
declaracién con los valares
registrados en el formulario 350 de la

pagina de la DIAN

Impresion de la Declaracion
presentada en la pagina de la DIAN y
entrega para el archivo contable

Revision de los valares registrados en
la pagina de la DIAN y generacion del
daocumento definitivo firmadao y

realizacion de su presentacion

!

Generacion de los formularios de
pago tanto de retefuente como de
reteiva en el aplicativo de la DIAN '

v

-
Generacion de la orden de pago en el
madulo de tesaoreria del aplicativo

i

Generacion del camprobante de
t egreso en el aplicativo de tesoreria

!

Realizacion del pago en los entes
bancarios utilizando los medios
adoptados.

!

Archivo de los documentos
generados

v

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Robledo (Pilarica) Tel: (604) 4735701 — (604) 4735671
e-mail: rectoria@tecnicopascualbravo.edu.co - Web: www tecnicopascualbravo.
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INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO
Establecimiento Oficial aprobado para la ensefianza Técnica Industrial por Resolucién Nacional 1203 de febrero 20 de 1978.
Reconocido por el Dacreto 2850 de diciembre de 1904 y adscrito al Municipio de Medellin medizante el decreto 01483 de 2007,
Identificado con DANE 105001003441 NIT; 811.024,436-3, COD.ICFES 7276444

SUBPROCESO

~ PRESENTACION DE INFORMES C’ONTAVBLES’
: SP_11

OBJETIVO:

Cumplir la rendicién de informes a la Secretaria de Educacién para la agregacién financiera a
los estados contables del Municipio de Medellin.

L ALCANCE: «
Inicia: [Generacién Cierre del mes E de informes de forma trimestral
Termi |Envio de informe contable a la Secretaria de Educacion
n:'o PH T DESCRIPCION SR ~ RERFEN
VA ‘ : ; el :
1 | 7 |Realizar el cierre del mes en los médulos de tesoreria, |Tesorero (a)- Contador
presupuesto y contabilidad
2 | V |Verifica el consolidado de conciliaciones bancarias Tesorero (a)- Contador
enviadas por el tesorero
3 | ™ |Genera los estados financieros con sus Contador
correspondientes notas desde el software Sicof
4 | H [t S GO T AP A SR PR 3 ™™ | Contador
5 | T |Se realizan los archivos en formato excel como Contador
complemento a la informacién de los estados
financieros
6 | " [Se envia informe contable a la Secretaria de Contador
Educacién segln plazos establecidos de manera
trimestral
7 | ™ |Verificar y archivar el respectivo radicado Contador
8 | ™ |Enviar para su debida publicacion a la Institucién Contador
TIPO| SOPORTE DOCUMENTAL DEL
PROCEDIMIENTO
PDF |Balance de prueba y estados financieros
PDF |Conciliaciones bancarias consolidadas (libro auxiliar, conciliacién y extracto) por
cuenta
PDF |Soporte de pago de obligaciones tributarias del mes de corte trimestral
PDF |Soporte de asiento contable, radicado. Reporte SAP y facturas de inventarios
PDF Co'ntratos de concesién de espacios y actas de liquidacién (en los trimestres que lo
soliciten)
PDF Corlw_tra;co de contador con certificado de disponibilidad y compromiso (cada vez que se
realice
PDF |Otros que soporten las notas 4 los estados financieros
Format|Relacién de contribucién especial, tasa prodeporte y estampillas

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Robledo (Pilarica) Tel: (604) 4735701 ~ (604) 4735671
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Establecimiento Cficial aprobado para ls ensefianza Técnics Industrial por Resolucidn Macional 1203 de febrero 20 de 1978,

Reconocide por el Decreto 2850 de diciembre de 1994 y adscrito al Municipio de Medellin mediante &l decreto 01463 de 2007,
ldenfificado con DANE 105001003441 NIT: 811.024.436-3. COD.ICFES 7276444

0 excel

Form [Notas a los estados financieros, variaciones, relaciéon de cuentas reciprocas, flujos de
ato |efectivo

~ ASPECTOS A TENER EN CUENTA

La rendicion del informe es de manera frimestra

Se debe enviar la totalidad de la informacién solicitada en la circular de rendicion de la
Secretaria de Educacion

Enviar por correo los informes solicitados en formato Excel y Word en la misma fecha de
rendicién segun circular

Consolidar el informe en un solo archivo pdf y de manera ordenada

Atender los requerimientos que se realicen desde la Secretaria de Educacion

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Robledo (Pilarica) Tel: (604) 4735701 — (604) 4735671
e-mail: rectoria@tecnicopascualbravo.edu.co - Web: wwaw tecnicopascualbravoe.edu.co
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INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO

Establacimiento Oficial aprobado para ls ensefianza Técnica Industrial por Resolucion Nacional 1203 de febrero 20 de 1978.
Reconocido per el Dacreto 2850 de diclembre de 1994 y adscrito al Municipio de Medellin mediante el decreto 01463 de 2007.

Identificado con DANE 105001003441 NIT: 811.024.436-3. COD.ICFES 7278444

( Inicio ’

Y

Verificacién que Médulo de Tesoreria
del apliativo haya sido alimentado
adecuadamente on los ingresos y

pagos del periodo a reportar -

v

Verificacion que el Médulo de
Presupuesto del aplicativo haya sido
alimentado adecuadamente con las

madificaciones al presupuesto,

disponibilidades y compromisos

v

Verificacién que el Médulo de
contabilidad del aplicativo haya sido
alimentado adecuadamente con la
adquisicién y baja de bienes y del
periodo a reportar

!

Realizacién de la conciliacian entre el
ruce de cuentas de Activos, Pasivos,
ingresos, gastos y presupuesto.

v

Verificacién de conciliaciones
bancarias y realizacién de los ajustes

respectivos

Generacion de los estados
financieros en los formatas CGN
requeridos por la Secretaria de
Educacion

" Realizacién entrega del informe a la
oficina de Secretaria de Educacion

Fin

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Robledo
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INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO
Establacimiento Oficial aprobada para la ensefianze Técnica Industrisl por Resolucidn Nacional 1203 de febrero 20 de 1078,
Reconocido por el Dacreto 2860 da diciembre de 1994 y adscrito al Municipio de Medellin mediante el decreto 01483 de 2007.
Idenfificado con DANE 108001003441 NIT: 811.024.438-3, COD.ICFES 72708444

o - SUBPROCESO - ‘
GESTION DE RIESGOS POR PROCESOS INSTITUCIONALES SP_12

OBJETIVO: . - - L L
Establecer un mecanismo de control preventivo para identificar eventos que puedan afectar el
cumplimiento de las metas institucionales en cada gestion.

ALCANCE: :
Inicia: Identificacién de puntos criticos en el Plan Operativo Anual (POA).
Termina: | Seguimiento a la efectividad de los controles implementados.
No PHVA . ' DESCRIPCION __ |RESPONSIBLE
1 = Ident.ifi_car _riesgos por gestion (Directiva, Académica, |Lideres de
Administrativa, Comunitaria) proceso
5 P Analizar la probabilidad e impacto de cada riesgo (Mapa de Cpnsc—;jo
calor) Directivo
3 H Definir e implementar controles (politicas, formatos, revisiones) gigtr?irlfa/cién
4 H | Socializar los riesgos y controles con el personal responsable | Rectoria
5 V | Monitorear la efectividad de los controles mediante indicadores g:lrinc;gedde
6 V' | Evaluar si han surgido nuevos riesgos durante la vigencia Rectoria
7 Vv Aju_st_ar el mapa de riesgos si los controles actuales no son Cpnsgjo
suficientes Directivo
8 Vv II'Z_I);)chslcr)r;‘entar lecciones aprendidas ante la materializacién de Rectorta
TIPO. | ~ SOPORTE DOCUMENTAL DEL PROCEDIMIENTO
PDF Mapa de Riesgos Institucional (Matriz completa)
PDF Plan de Mejoramiento Institucional
Formato | Matriz de Calificacion de Riesgos (Impacto vs. Probabilidad)
Formato | Acta de seguimiento a controles trimestrales
PDF Informes de visita y seguimiento de control
Formato | Ficha de reporte de incidentes o materializacion de riesgos

ASPECTOS A TENER EN CUENTA

Gestion Directiva: El riesgo principal suele ser la falta de comunicacién o desalineacién con el PEI.
Gestion Académica: Vigilar riesgos de desercion escolar, pérdida de afos lectivos y falta de
recursos pedagoégicos.

Gestion Comunitaria: Mitigar riesgos de convivencia, seguridad escolar y baja participacién de
padres de familia.

Periodicidad: La matriz debe ser dinamica; no es un documento estatico, se debe revisar al menos
dos veces al afio.

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Robledo {Pilarica) Tel: (604) 4735701 — (604) 4735671
e-mail: rectoria@tecnicopascualbravo.edu.co ~ Web: www tecnicopascualbrave.edu.co
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INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO
Establacimiento Oficial aprobado para la ensefanza Técnica Industrial por Resolucién Nacional 1203 de febrero 20 de 1078,
Reconocide per el Dacreto 2850 de diciembre de 1984 y adscrito al Municipio de Medellin mediante el decreto 01483 da 2007.
Idenfificado con DANE 105001003441 NIT; 811.024.438-3. COD.ICFES 7276444

Segregacion de Funciones (EI control de "Cuatro Ojos"), Es el riesgo més relevante en la gestion
administrativa.

Aspecto: Quien realiza la compra no puede ser el mismo que recibe el bien en el aimacén, y quien
recibe no puede ser el mismo que autoriza el pago.

Relevancia: Evita fraudes, conflictos de interés y errores humanos por exceso de confianza.
Continuidad del Proceso (Riesgo de Talento Humano), Es un riesgo altisimo. Deben existir
manuales de funciones actualizados y procesos estandarizados

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Rabledo (Pilarica) Tel: (604) 4735701 — (604) 4735671
e-mail: rectoria@tecnicopascualbravo.edu.co — Web: wwy.tecnicopascualbravo.edu.co




INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO
Establecimiento Oficial aprobado para ls ensefianza Técnica Industial por Resolucién Nacional 1203 de febrero 20 de 1978.
Reconocido por el Decreto 2850 de diciembre de 1984 y adscrito al Municipio de Medellin mediante el decreto 01463 de 2007.
Identificade con DANE 105001003441 NIT; 811.024.436-3, COD.ICFES 7276444

MATRIZDE RESGOS POR GESTIONES
MANUALDE PROCESOS Y PROCEDIMIENT O§

1. GESTION DIRECTIVA

IDENTIFICACION DEL REES GO RIES GO RESIDUAL
No. RIES CO gg:g CAUSAS PROBABILIDAD IMPACTO OPCION DE MANEJO A%’(’)‘l"{‘?ﬁg]? E
Bya ¢jecucién de los|Rissgo Estatégico [Intoumaciin mecosaia paralRara vex: El evenlo|Insignificante:  De| Aceptar el Riesgn: No se] Acoxmpaflandanto por partel
Proyectos Irs titudonalks fortakoer I proye:los,{puede ocumir solo enlpresertae el hecho, adopta minguia nedida queldel comejo acalémm, laf
mconpletao adestiampo cirau fancias ferdria comseencias o afecte la prohabilidad o dmctaria o la coordbucidny,
R ji lir de b peonal (poco|efectos minimos schre| inp acto del resgo (Ninginfdesawollo del  proyeciol
ductos ylo bys eporcd o les) W JE. Rits g0 de Conupdén podrifentre pares.
presupustal en los proyectos|No se ha proertado en ?géf‘ ser sceplaio).
de los Glinos 5 affos.
mver idn
Afctadén enlacalidad defRiesgp de ImagenfLa  ifonmacén  que  se|Inpaohable: El eveuto|Menor: De presentarse Aceptar el Riesgos No sef Revisidn pemurerde de los
I ifermuddnio debusnironbm fsuniristn pan:  aupes  y|puede ocumir en alginfel hacho, tendria bajo adopta ringira nudida quef aonogranus ins titucionhs.
mutitudomal feaci nutitacional Al mencs 1|inpacto o efeclo sdbre afecte la probdildal o djManejo del cuadeno def
pan medios de difisidn no es|vez en los Glinos S|LIE, inpacto del resgo Minginfoonuniguémoncs.
clara, oporhw, complety |afics. Ritsg de Conupddn pedrd] Actualizacidn  pemurnente]
ootk terde, objetiva y o sex weplade). delsitio wab.
venz, por paedelw de A lE
R Li  indomuddn  que  sél
sundnistea para los entes de
coniw], gstidn docwmetal y|
ocomunicacién i titucional no
& cliry oportuns, complely
convlede, chitiva  ylo)
weraz, por pate de ls los
mspansables
Pardida de la iformuddnRis go Estualigro |Cramnalidad Inprobable: El evento|Moderados De |Aceptar el Riesgp: No sefRigistar La fonuidn en|
rstitidonal Sucesos de onigan fisico ylolpuede ooanir en algin|presaiduse el lecho,| adopta ningina medida quef plalafonmas virtaales en 1y
anbiedal osvento, Al manes 1 |fendria mediaus afecte la prbabilidad o djiwbe y con dispositivos
i< Mo aplicscibn de la Ley defvez en los GRimos S|consecuencis o efextos | inp o del resgo (Ningd que  permil
archivos aitos schw aJE Rz go de Conupcion padrifprardar b infornuaén def
seraceptado). NS 5 €ZUIA
Inadecuada aswaia|Riegp Operativo |Faltade seguinterto opartunol Rara vex: El evento|Moderado: De Aceptar el Riesgp: No sef Acudir a la asesoria juridica)
jidica alos proosos juridioos purde ocumir sele wn|presartase al husto, adopts ringara medida quelde b secmtwin  dg|
Alto  wolumen  operalivo-|crcuss fancias {endria wediaus | afiecte la proddilidad o el|Educadén
R4 Des actyalizacis, r ol (p o dezios inpacto del xesgo (NWinginfContratar un xesor juiidicol
comues o anarmules).fscbrIalE. Ries go de Conupdidn podri] eemo para situacianes que|
No 5o ha presentado | ser aceptado). se puedan suscitar.
Jos Glino S affos.
Cantdad de Risgo Fivanciewo | Insufickate solicitud de cupos | Posihles  E evento|Mayor: De presentarsefi Reducic el Riesgn: Se[Registio permwente en e
natnmala feor a Lk Tnsatis fioridn da lucomunidad | podrd ooamir en alginfel hacho, Tandria alts | adoptan  nwdidas  paxaSIMAT.
ependa do. No se I iy o efecios reducir la prbdilidad o el|Control de asis barcia dianiy|
R5 presentads en los|schaelalE. inpacto  del  1esgo, ofenGoogle Drive.
iiltinos5 afos, anbes; por lo  gawral|Reperte al nicleo educativol
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de  colaboradows pan {dootes u otros fundonaios, ol ( o efttos rpacto  del  resgo, ofmfoumes  senmstraks  del
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docnuetales de de archivos. puede ocurk solo en|presentarse ¢l hecha, jadoptan nedils  pan
A6 contab flidad ¢ kamstanchs tndriy nedinas| Teduck b probabilidsd o el
estepcionales (poco|consecumnciss o fectos ?X hpacto  del riesgp, o
commes 0 mommks).|sobre K1E wbos; par lo  gneal
No s¢ h presartado en conlirva Y 1Y
irdids di 1 bubs valores, |Resgo Opartio |Brorer e € proceso &t [Rave werr B evads Mayor: De preserdas ¢ Redwir el Riesgo: &|Rinw  dispositiver y
custodia, uede ocurx solo enfel hecho, Tendria akas| sdopun  mmeditas  parafmedidic  de  segmidad]
- ¢ ramstancins consecuancias o eectos| reduct W probibifidad o el dectivas,
¢ 3xep ciomales (poco | sobre Ja Instituc ¥m... fpacto  del resgp, o
Jconmes o mommks), wbos; por lo  gmeral
Ho se ha presatedo en conlira ) h
Rla de softvrare |[Riesgo Opestivo [No contradacin a tmpo por{Positle: Elevento podrs| Mayer: De presatarse Aceplar el Riesgo: No se|bfornnr ol Consejp
financieo e & L Sadarhh defocuri  en algm|el hecho, Tendria shas adopta nibgma medida que|Directivo ¥ commidad]
Educ ion puomaeo. Al mmos 2consecuaniss o deqtos dects It Prodablitad o elfedaeatien
R fveces al afio, en bs|sobre k Institacién al tmpacto del rissge (B1
K Rimos 2 afios, no poder realmar laf contrato dal softaare no
debidy ¢jecucion de bs | |depende de b hstinucién),
DT os
No  contimidad  del|Riesgo Operdivo |Poar camibid  del  softmare Posihle: B everto podri|Mayex: De presentarse Redwir el Riesge: S |Mutenea e achiw
it fiheciro acual contratado achaaknads porfocuric o alam/| el hecho, Tendriy akas| adoptan  medilss  pam[ipreso de los soportas de
SICQF pate de b Sirdaria depnomento consecuanciss o decto reduck h probabilidad o eljcorgabilidad,
R19 Educ scién sobre 1a Instinae ¥m tpao del regp, o
wmbos; por lo gmeal
conliva a b
g Jenat scion de
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INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO
Establecimiento Oficial aprobado para la ensefanza Técnica Industrial por Resolucién Macional 1203 de febrero 20 de 1978.
Reconocido por el Dacreto 2860 de diciembre de 1964 y adscrito al Municipio de Medellin medisnte el decreto 01483 de 2007.
Identificado con DANE 105001003441 NIT: 811.024.438-3, COD.ICFES 7278444

MATRIZDERIESGOS POR GESTIONES
MANUAL DEPROCESOS ¥ PROCEDIMIENTOS

. 4. GESTION FINANCIERA :
IDENTIFICACION DELRIESG O RIES GO RESIDUAL
NIVEL DE : ACTIVIDAD DE
No. RIESGO CAUSAS PROBABILIDAD IMPACTO RIESGO OPCION DE MANEJO CONTROL
Falla de  awiliar de Mo contratacidn 8 tierapo por|Posible: El evento podrs| Mayor: De ¢ i Aceptar el Riesgo: No se|Infc al  Consejol
tesorerfa parie de la Secrefarin delocumir  en  olgin|el hecho, Tendria altas| -|adopta ringuna medida que|Disectivo  y  comunidad)
Educacion Al menos 2 oefectos] afecte la Probabilidad o elfeducstiva
veces al afio, en log|sobre la Instituciém al] . ilimpacto  del  wesgo  (El
R20 ltinos 2 afios. no poder reslizar la| “|contrato del persomal no
debida ejecucién de los| | depende de la Insfilucién).
recursos
Congilisciones con Lo informacién  no  se[Posible: Bl evendo podrif Moderada: De o Aceptar el riesgo: No se|lnfonnar ol Consejol
errores, no regiatrados en ancusnira en lines. ocunix  en  elgin|presentarce ¢l hacho,| - adopla ninguna medida que [Directive v cornunidad)
ol soflware finarcicro Se debe regisirar manualmente | momento. Al menos 2|tendifa di alecte la Probabilidad o elfeducativa
produziend p al afio, en losfconcecusncias o efoclos i |impacto  del riesgo  (El
demoras y riesgs de enores|illiros 2 afios. sobre WIE software no dspende de la
humanos  que  sfectan I Inatityeidn).
R21 rendicion de la informacién.
Desgaste  del  personal hacer conciliacion bancania)
dedicado a la labor y que en el sislema reduce el
pueds Tealizay otras viesgo de pedida  del
actividades. - |recurso
[Ecta informacién se presenta pn
en estados  financieros, un i
exror pueds alterar la veracidad 5
Transferencias Falta de autocontrol y|Rara vez: El evento|Mayor: De presentarse| Capaciteciones de
elechiénicas para  pagos posterior revisién de la|pueds ocurrir solo enfel hecho, Tendrfa altas] transferencia
con  enows  en h i i ignada para elfci i o efecto: conacimisnto al tesorero
informacién de  valores, 130 en pottal bancerio. axcopcionales (poco|scbr laInstitucion. .
beneficiuios, fechas o D patrimonial o ). Monitoreo de movimizntos|
cuenlas  bancarias  de Perjuicios causados a los|No se ha presentado en bancarios en portales  y]
R22  |destino beneficiarios clientes o partes|los Wiimos 5 afios. b i
intorsadas.
Investigaciones v sanciones Solicitar centificados]
d radnistrativas, fiscales, bancarios no mayor a 3]
disciplinarias o panales, meses  y  venificar sy
correcta inscripcidn
Falla de oporfunidad en el Falta de walizar e} registio del|Posihle: El evento podrd| Moderado: De| Reducir el Riesgo: Se|Revisién de los soportes def
registro de los ingresos recando  por lo  menosfocunir  an algin|presentarss el hacho,} adoptan  medidis  parsfingresos ve portal ds la
I Al wenos 2|tendria wmedianas| reducir la probabilidad o el|entidad bancaria de manem|
Falla de competencia en eljveces al aflo, en los|consecuencias o efectos impacto del riesgo, ofsemanal.
personal dtimos 2 afios. sobre la1E . |awhbos; por o general
Entrega de informacién del . |conlleva a h|Dejar expresado en  log
recaudo inoportuna por parte v imy i da [regist cuando no  se
23 ds las enlidades bamﬁns . Ioderag controles, lenga soflware,por la lardial
Falta de¢ informacién  del en los regisiros

recaudo

recaudo por parte de las
dependencias beneficiarias del

Falts

de

financizio por falta de

coftware
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INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO
to Oficial aprobado para la ensefianza Técnica Industrial por Resolucién Nacional 1293 de febrero 20 de 1078,
Reconocido por el Dacreto 2850 de diciembre de 1984 y adscrito al Municipio de Medellin mediante ef decreto 01483 da 2007.
Identificado con DANE 105001003441 NIT; 811.024.438-3, COD,ICFES 7276444

Ectahlocimi

MATRIZDE RIES COS POR CESTIONES
MANUALDE PROCES OS ¥ PROCEDIMIENT OS
§. CESTION DE INFRAESTRUCTURA
IDENTIFICACION DEL RIESCO RIES CORESIDUAL
N RESCO ot CAUSAS PROBABILIDAD peacro | UL | oporénpEmaneso | ACTOTRADDE
Infraestructuara  fisica y Deficiercia en La|Ergrobable: El everto Acepfax el Riesgo; No sefSersbilzasion corstarte 2
tecnobbgies  chsokh o pludficacion de  actividades [pusde ocurrdr en algm| Aopta nirguro medids quefla  comuridad  edveativg
udeonada que epida L) pra b adecusn v momerdo. Al menes 1 Aecte b probdblidsd o elfschre o oudsdo de I
prestaidndesavico comemaciin de li|vez en los dltimos §|Meror Deprsertase irnpacto dal riesgy (Ninginfbieres,
Rl Rissgp Openativo [inastuchura  fisica  yfoafos. ol Jeclo, tedra Allo] s a3 |Rimgo de Comapeibn podrd]Reportes 3 b secretan def
Teorolégica edsterte. impacto o efecta scha ser meptado), educacion  de L
Ausercia  de  poyectos LIE. |neesidades en este 2 pacto)
pxa d  deamollo y y de b recesidad de
arpliiéan e L atercién.
PN £
Vulrerdilidad en rateria de |Reduir el Riesgo: SelAcudir cporfururents 2
. sequrdad de L instalaciomes Irprohable: El everdo|Modersdo: De paafsequo ologado por e
Hurto d“”_“'“ ‘f“"““ fsicas  que reguedin 0fpude counir en deim|presertane o Facho, redueir 1a probailidad o elfrunicipio paa & arpar)
R |¥ xtor mal indercionalos Riesgo Operativ [donde  son utilizados o8| pymwado, A mencs 1ftendria wedians impato  del iesgo, ofde los biemes de la endidad
sobre 11 Infraes tructuna def bisses de la I tilucién w an s ilinew S wia o ufactcs ifavbos; por lo  geenlitenitonal,
LIE Canducta irwpropiads  por| 7, shrbIE conlkva a LiEstsblecer profocobs de
pute dr pesores que tmm X d diz y cuidydo de o
Allos cxstos en la tecrologis|Rara vezr: El everdo Acepiar el Riesgo: No se|
de prolecidn de rdes y|pusde count sclo en adopta ninguna xedida que
sisternas de Infbernecion |cruntancias ilafecte Iy prebabilidad o el . .
Filta de resporsabilidad enell ecepebmales (90| ygoror D pmserdarse impacto del risgp (NingluV1ilizar 1a zbe 0 sivterns
Vulrerdbdidsd  de  bos|Riesgp usode los rols derdio de Jos |cormmes o aroimales), o becko, tendrh bopp Rizsgo de Cormupeidn podrs) flm d‘ guardsdo del
B e ens de ifornmdin | Teanlas sislemas de informacién No se ha presertado enlornacto o efecto schr ser eptado). irfomaciin pmd um
Escasos  mecartsmon  defbs GRireos 5afios. L entidad. lf'““““ .‘&“Q?" de
proteccidn aontra N s 1 terva de inforxoacion.
deliroierciy chemitica s
mvel gcbal
Peculado;  Apropiscidn, Des corocimierdo de L ley Rara ver: El ewrio |Redwir el Riesgo: Se[Cortrol y revisicey
wo o aplcackm inddbida Defeiensa en lajpuede ocum solo en| doptan  medidas  paralpermarente de|
de Jos equipos & ririsinciin de bs bienes [cirurstancss | reducir 1a probadilidad o el|inverdarics,
Indfaes tractura de L [E, ruchls e irmmuchls  quelerepcionales (poco Mayor: De piesertarse] impato del sesgo,  ofSodalmacién de)
por pate de bs Riesgo do|corfomman el de irvesdatio defooymunes o anormmales). ol hedv, Tendrs akas abos; por lo geenllprotocoks para el uso def
R4 | fuvionn publicos| ¢ upeid la No se ha presentado en| ixs 0 efectos conlkeva a lajlos bienes
encargados de s E bs iWhirros 5 afios. schre 1a Institucion. inoplnvertacidn defiry tibsciomales
Amatstnddn o corntroles, Cortrol por parte de Ly
usledia, en  bemfico) rec toria, coordinmn,
propio, favosedmiento 3 conta ke sealr  y
teoreveon o sanades s sads i
: ! 6. EVALUACION Y MEJORAMIENT O
IDENT [FICACION DEL RIESCO RIES GO RESIDUAL
TIPODE NIVELDE ACTIVIDAD DE
No. RESCO RIESCO CAUSAS PROBABILIDAD IMPACTO RESCO OPCION DEMANEJO CONTROL
Inurpliments  en  Li|Risg de|Defitiencis enbos 53 teras de|Posible: Elevento podrs| Menor De presertarse Redwir el Riesgn: Sellos awdlises ercargaes
riacién de] Cunplirn infommanid ocoimr  en  agwlel leclo, tendris bajp aoptan  eedidas  paraldd  mumjp  de
infouneeidn Dificaltad en La|momerto. A1 mencs 1|impacio o efecto schm reduci la probabilidad o elfInformacion, sugemn y
|stardarizeibn - Carbics{vez en los Gltiros 2|bertidsd : impacto  del resg, ofasescran 21> coraunidad en|
Rl rormatives - Escsa difusidn|afos. Moderado |&bos;, por lo gerenllelwo de Jemavientas para)
de le pol2icw y : conlhva a 1 ird¢ 14
resporsabilidades . imp} i d disble y 2 tierapo, de leg
[cortroles, siitercas de nfdrnstidneon]
los que cuerda b [E, coovo
Auditoris y roomitomo|Riesgp Gerercial  [Inourplimiento de Plares ¥ |brpxobable; El everdo|bwignificante:  De | Aceptar el Riesgo: No se| Nc:‘l.pl'x:a * o
ineficanes Progranmus delpusde couwir en agin|presertase e hecho, adopta ningura medids que
dd oridhremit o, Al mency 1|Tendra comecusndy ofecte b prebadilidad o o
s Inowepliniento  de  los|viz en les dltimes Slo  efectos  rrivireos impacto del resp (Mingan]
Pracadimisntos defafos. schre la extidad. {Rissgo de Corupeidn podri|
audil crishronit oneo sex seplado),
Inepeatida de bs
aditores interres y
Im‘d«mda gution de LiRiwp Geracil |Inefectividad endd Rara vez: El everto|Fwignificande: De Redwir el Riesgo: Se[Parminmte seguimierto 4
nejora 2 los Plares de Mejoramieto [puede ccumir solo enfpeseitase ¢ hachg ddoptan  redidss  paraflas  acciomes  en  los
- :u& Ernpodenamisxdo de‘u':u.mlumiu Terdria consecuencizs reducir ls probabilidad o elfrespectives  Plaes  de]
sy @stoms de|erepciule (poojo  eftctos  yarimes impate del riesgo, ofMejoramiarto.
promscs o les) | sobre la entidad. acbos;, poxr lo gerenl
Ausercia de seguimiento por|No se ha presentado en| nlkva 2 la
SUBPROCESO
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INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO
Establacimiento Cficial aprobado para la ensefianze Técnioa Industrial por Resolucidn Nacionsl 1203 de febrero 20 de 1078.
Reconocido por el Decreto 2850 de diciembre de 1994 y adscrito al Municipio de Medellin mediante ef decreto 01483 de 2007.
Identificado con DANE 105001003441 NIT: §11.024.438-3, COD.ICFES 72768444

GESTION DE RIESGOS EN CONTRATACION PUBLICA SP_13

OBJETIVO:

Identificar, evaluar y mitigar los riesgos previsibles que puedan afectar la ejecucion de
los contratos y el cumplimiento de los fines institucionales.

: . _ALCANCE: - ,,
Inicia: Identificacién de riesgos en la etapa de planeacién (estudios previos).
'_I'ermma Evaluacion de riesgos post-contractual y cierre del contrato.

‘ N’o’ PHV o o & ‘ e :

: AL . DESCRIPCION RESPONSIBLE
Realizar el mapa de riesgos previsibles segln la Responsable

1 P ; - . o del area
tipologia de Colombia Compra Eficiente e

solicitante

Estimar el impacto y la probabilidad de ocurrencia de | Rectoria -

2 P . ; o o
cada riesgo identificado Asesor Juridico

3 H Incluir Ig matnz dfa riesgos detallada en los pliegos Tesorero(a)
de condiciones o invitacién
Asignar formalmente la responsabilidad de cada ;

4 & riesgo (Contratante o Contratista) Redtaits

5 Vv \(erlfxcar la constitucion de garantias segun los Tesorero(a)
riesgos amparados

6 A Realizar seguimiento periédico a la materializacién | Supervisor /
de riesgos durante la ejecucién Interventor

7 Vv Relw'sar y ajus'.tar el mapa de riesgos en caso de Rectoria
adiciones o prérrogas

"TIPO | SOPORTE DOCUMENTAL DEL PROCEDIMIENTO

PDF | Matriz de Riesgos (Formato estandar Colombia Compra Eficiente)

PDF | Estudios y documentos previos con anélisis de sector

PDF | Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y Registro (RP)

PDF | Informes de supervisién con seguimiento a riesgos

FCéI’)(ﬂ;:ItO Matriz de identificacién y tipificacion de riesgos

Carpeta digital Gnica por proveedor de documentos de Verificacion de
Carpeta -

Requisitos

__ ASPECTOS A TENER EN CUENTA

La identificacion de riesgos debe realizarse antes de la apertura del proceso de seleccion.

Es obligatorio el uso de la metodologia definida por el Manual de Contratacion, para la
institucién educativa

Se debe monitorear la solvencia econdémica del contratista para mitigar riesgos
financieros.

Evitar contratar con empresas inexistentes o cuyo objeto social no coincida con el contrato

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Rabledo {Pilarica) Tel: (604) 47356701 — (604) 4735671
e-mail: rectoria@tecnicopascualbravo.edu.co — Web: www.tecnicopascualbravo.edu.




INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO
Establacimiento Cficial aprobado para la ensenanza Técnica Industrial por Resolucidn Nacions! 1203 de febrero 20 de 1078.
Reconacide per el Decreto 2850 de diclembre de 1984 y adscrito al Municipio de Medellin mediante el decreto 01463 de 2007.
Identificado con DANE 105001003441 NIT: 811.024.438-3, CCD.ICFES 7276444

Asegurar que el proveedor no tenga inhabilidades o deudas con el Estado
(Responsabilidad Fiscal).

Establecer que los certificados (RUES, Antecedentes) no tengan una expediciéon mayor a
30 dias al momento de la firma

No basta con recibir el papel; el Tesorero o Contador debe validar en linea en el portal de
la Contraloria y Procuraduria la veracidad del documento.

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Robledo (Pilarica) Tel: (604) 4735701 — (604) 4735671
e-mail: rectoria@tecnicopascualbravo.edu.co — Web: www tecnicopascualbravo edu.co




INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO
Establacimiento Oficial sprobado pars la ensefianza Técnica Industrial por Resolucidn Nacional 1203 de febrero 20 de 1978,
Reconocido par el Decreto 2850 de diciembre de 1964 y sdscrito al Municipio de Medellin mediante el decreto 01483 de 2007,
ldentificado con DANE 105001003441 NIT; 811.024.438-3, COD.ICFES 7276444

BSTUDIGS PREVIOS
MAIRIZ DE RIES G0§ INHERENTES A DIFERENTES PROCE 05 CONTRACTUALES
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e-mail: rectoria@tecnicopascualbravo.edu.co — Web: www tecnicopascualbravo.edu.co

8 . TR TR TR ga 58 | 42 |ag] B¥ |, H
= a5 - -
New g [ 2 | virane pisica ar oRIROWN odnseouTn O ';’§ = g § § 2 bt il ia g gi Eg 5 H Sl b 8 g
i t s 3f | 1f | &f | &% gk | 59| 3k |¥gl Be | F B
¥ Lo L B gg | “u | Rg |248] a3 §
LT T ! i N ]t s B I e
Ejuiyos ua cawyatle; Dhtlas e, . i . N o
AN g [easemsbaser sotisar ua  iusioas v H 2 T f g [ComemBla g |2 g Y B o 8 [pvcinnadc | F
®e i Laa Bl ik ar; 2 bk i insrapciinde 3 £ PRy deiy Kl i S u| EEE e de g
E R tecaiss 3 . 9 by g Hd [edilunisu enic H -2 nus talecitx ragh v |
S| [ & adscdu; e sl carns €] 3 o0 g i Lo e encnd i | f & 4 bl ouss &
o EQRiper €420 Jedifc ach nad " " LRI ARTH - - < Lo
4 g g |8 i heaicy o me; by (DU FRersa; g 3 ariticacis wir; g b b4 .a B g [mpusitunads |
w | % 5 Rl el Wririrmirantrareatll LT I eyt | 8 | & | g L 3E |4 [rekniicann) §
P E - 3 e Vojomi b towis scaeday VUG RemmsNde | 5 H e g oa do wo § b E&E NPT =
= atsun s * oo miladoe ¥ i sl de
=2l 3 " o = - Favk n
2 , Ficreas ¢ budandl; act obe |Dficaliod y o wiificas H i | ¥ g °
1 BT - PR ooy oy et pu; e s o g g Cloallir Uglacion | & | § R § [ gruennt cousal
w g E h o ) i il H g Gapasiueitag 2eckang d¢ & ¥ uwl e o cans acivei
b P ¢ i it patia; documnates obu | ouditg zu; bep ¢ ikl ) eten s o eghetas ] H .E B vorfiacitnde
a €426 96 WtiNg 14 sphear pueanss 3 z caperis
o o - o
| g |Fnde Zawas vimcistw, camie 9 g . - ] ;g s s ] § g K}
e 25 E g eeflatincciinde  favias e nealic de ‘M“,h"“ Lepemon; ] g :ﬁl::;:::mum s £ x b é L paceis wii g
6 |uex da mbapp feagusiadl ety 4 § » i i H] B
G»g i i & b4 o = 2 a . -
ﬁ,‘ E ] Traij e slun A.‘m'" “u?“'-' Caly: sl e € % h"““‘",‘ ‘4"’“‘“ 3 Il g [T pocciomr 0
ns E 20 baas A4 i toam do auglijeo 3 A a = e dasa do wily; 3 = 3 ¥ lepaiiad
Rg b e, aas do dila yoNedin F VTR Fd E ppamacakis E ;; B @l o
= of z N : & “ e g ] .
w |BEE E bocsisislmsaimine. (s : | @ Pledmpnd | & | 3 e o g 3 [ty 0
g é 2 . rs quail oo v dalrira ey Haeis et ¢ 2 ] “‘-"I - E g § §. g edwecio
Y § A .- H s ¢ 4 - aq
- ] g g Tawj ondna (Ryoxldin e e[GOl SR o) 8 S B [mdeiconissacitne HE i« B 1 Bk ke g
g X k: i conmifsaciin  [alrascmcwn o i bus tiracianal § Y E’ caxtxalda bugara; acty g H] H Bl 9
—
kg | Hloontatinu affisase Ry ¥ H H T [|Eeg 3 H H] H 4| & q
2. qo¢ bgadui; & g Mg pludlly; H H A |#l
w | 2 5 Lcoatidintede |00y pwine Jrupauiedel & 7 ¥ [escuimpeds § H F 3 [raviisnde
& wilad sacid |¥ » » & g Paail
A & | sl |anL <axmsn; s axciiwe K 2 2o uoildo caeuunl & 3 g B
o
% {Ancilonte e = E - = i g
1 . Tasbajaloms s bncakermas do 5 - 2 i aci A -1 2 | 3 k §
w | B E g Ml ARL Ly g e demage WIS § | i tsmienimid I - (-4 } s Ravi it edaumnl E
g 3 A weridladus A4 murubeng [0 B0 0T % i i i ) 2 =
yicarar: Ay n >
AcsWlar defectuasas; M ety - Flohys Monizy; - ~ X . =
48 A | i eatysalis e baja ol sl B frucrss 4 vaje H & :g (apirvk it yeoosnante; | @ 3 ] X § s poceit wterize;
o GBldia srvosios dcoglit; [P Boommatals & A B g e fam qusce; ] £ § | § 2 |uagh na fam gasica;
i 3 andois  eowesi o e Wls g fids ¢ u-um‘ LRI TH 2 g O lyrwVy dogalilad; ylue ‘ $ g E B | innda cated
fad tocgians pis 10 et ® 44 wojie
i Afictaciinds 13 " & S omidath .
{.ﬁ | Fanas o awdjicniiing falnde . i ¥ 2 C 0 tas gmuma vabilada; - 8 _g Fa g o do riamgar;
e | B E g ks oo [yoranal iz veyluiina dad ;‘"'i":“:‘: bt - § 1A B [swn de savadstas; g i i |w i 3 omlte
Pt 4 thimpas loroms grars; Dutvaraysiiaws wa PERTIRG H ¢ anciomar; 4 4 pubedinte 8 'g waved adas;
o o Rt A haclusacin; 3 " X et s
5 sy ncnuaih 4% 6600 [ diazy ¥ ¢ q gedaiind &
=l 3 | ® : Difsealiad pans wrificar s . . - - Ravic i x,
3 g e a Y s fuSoms; S de '-:m-:i'nl: g 8 H 3 5 C_thl?sl:hc.mud 5 a $ L] 2 E documannd cawrnl | B
3 Trasiediled aviloncis £ 19 qridia e A & 2 9 4 igratimcii o peclusa da & & a 3t T B e cans éntiind
.11 ga 1 1 M h " ox sulivoras; 1 H ¥ ofares dacanglites; H H 5 3‘ .E e H
! : g 0DLAA A9 apicax H ! & 3 witficacitnle
i oy g ngletar ] s 49 370149 4w 4autivns 2 a ap ne
- L A Qs
o & 8 |r [Pl et falsiaihas; Accilamta; dadhai: - g E o |y fvo; oy | i H 5 g _g “z"‘: i ’g
R 5" g E 5 fapiuatwar yta mmi"‘;‘";“‘;,‘;;‘ 10 |pmmcins § ; Ea e oo z : g |« E"' i o &
i e tres s sl * roal ale; spmicesas = loigs e da BcBenn; : 4 v R 44 ']
h’ ’ I i - 1 lcapasieiin 3 * 3 ¢ afladisecifa
- G‘KA Gvauar o |Dspessiintionic |
2| o | 4 RTacmicas J i corific sciin Dutos em equiyss; = 2 ’a vl it ds s 3 ¥ _g & |ariinda 1
wid 1 E A ¥ = wa Budus; B e alerkag g § |9 g [prroedimiaec M £ 2 u E 5 [y ced bedzatai; k
X o ek hoxtamiontas adecnades) fabefhowreggeitnda g 2 E & | s vk § H 3 E 2| B [wgmaa
o b alestiiy wihalade; vy carai E 3 pravy l)l:-u:u; ) heaslonses
ok taa L oS
4 ncany) Mo ; 3 « : ¥ Raviitnde
's‘g L caitatdel psrscionar tugi b 4 adby ¢ nomyn 26 v E g ] . 3 g g g .B 5 s 8 et youa Vs Kl
s | 8 sl Dy wa origimabr; fine  [eamerepoiinda 8|2 2 B hrovuinpumde $08 | 8| |iRlgeemi
E @ [N R G Nty axvitnds  [sorbdlade; mcwmmn | € g S [tervemcismar; £ $ : EXIBL :
3 * . . 2 a B TR
i yrsby 49 castar valtilacisadali wpevi ax g
= ~ prours 5 - —
o [Bisaquata Prdwtes xa aptes; ¢ Afictecianss alus akual; o [Ba g o /auisuio; ok o | A L peccitunioin
'd.g g r 30 g tra s aninedy; fopuusies o dsacidxg H g . & L4 ¢ quilad; du pecaitn - 3 2 5 ‘5 o i mde feku; g
"ié fg.g' g ot A ¢ iy i 44 & £ * Ineadea g o de ; H g kT 'E g 0t da
-] 2 = g ivgniiy <axmak wnecesar £ S wcilanter £ 3 .; gilante
&
8
}Ecﬂﬂhl\in Polwie comconpuikiln  [Drtecuss devgparhein; q |Eyn ol Noaka; . ~§ bl _S I yocer niaes | @
««‘5 A |oarahd i x fwwmyt wasilai; buafciincis yulorp sy = H E ¢4 Keing mma ey c i q 4 ma_‘mum-nu
Re5 e szl nan 5 8 P T 2 S Jouprceitumanicy g ¥ § o s E Blugnmioe
EE & | & pmdwte dabnedas wjus: vepzacarac 2 $ .-.:{n::‘ i £ § § <o 2 pusl a4
- s om 5 B vy ath ¢4 2 vasl ad @i plawda .
Clilad dalvinu [Pyplconpuep femx [Ditvsonm espila; Il ty; Gk '] g o R
& '-g w frendein thw ¢ Mawzde Wjscebled  fraymacesar; bazumsnds - 5 teaadias; s prcaidag . 2 % ] deswaunt w ¥ m
s / g cunpity Bagin o cons W} quajes H z O gt dume & ] i N g B[40 m cotinmladas
- 2 % a -
gg E z H <4 ufs sl 4 4« i g s




Reconocido por e} Dacreto 2850 de diciembre de 1984 y adscrita &l Municipio de Medellin mediante e decreto 01463 de 2007.

INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO

Establacimlento Cficial aprobado para la ensefianza Técnica Industrial por Resolucidn Nacional 12683 de febrero 20 de 1978,

Identificado con DANE 105001003441 NIT: 811.024.438-3, COD.ICFES 7270444

ESTUDIOS PREVIOS

M ATRIZ DE RIES GOS INHERENTES A DIEERENTES PROCES 05 CONIRACTUALES

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Rabledo
e-mail: rectoria@tecnicopascualbravo.e

(Pilarica) Tel: (604) 4735701 ~ (604) 4735674
du.co - Web: wvaw tecnicopascualbrave.edu.co

° - - a S -
3 =. .= | I T P 3
£ £ F =g - “e |l
Now H £ :‘: Tipe oE Ries 20 Des oRPOIOA consgouen on =z .:: §§ L g iy 52| 2 .2 Eg H E1g| wommnits g
: B H z g 5"
i I L A i ) SR NLEE |2
| 2 el o % (o i = = e i = o s S e 3] =
= Ineurrylimanie <n |Relrazes, salrsgas garihs, | A hetacEn de rosems = |Phn ogaine, waingar Begaim devntmgas
v T3 . ]
-8.5 i B |ireper faladv im w0l s, probhems - H g E pregmemdas, macioms,| ¥ H ] olde themgos,
wo | B4 | 'l e wansposs H i R 1 h— i | B ba fa| B[ F | eitachnac
ﬂg 3 24 £ H 3. ! g g nov sdadex
Ineormmi bildad  [Téneraotempaubh,pagelque|Daion o maetoms, § [Compubndad § o 3 fvgatm de ]
4 of ecnica alascox, il e que niecruge i de 5 s [eectitiada, prustens, H 3 - . medenier, pusbax,
&-. K s - F
R0 B § dvtscmmn «qu pea lomeases, corien H o = lupeitneconm shas, | E 2 ifalg™ _a oev midn tesn ke
Az | & ad iion alve 2 H ghise de nedaniar § § i
B [tektudfeamid
3 'g & ravede ausencinde ork Erens. cpreasion . 2 3 [PReLRemes = 3 e alg
Rt ] ] atormpaiaminnte  fiecoxeds k Seerviaciads i el H & = s 3 H & 1l g B lheg it de
42 in be pocttera [Edocaciin en Yneaminnies o H F f 3 H 7] & | F lermanacina
A I £ H Wi —— H H B
a3 heutar oroexsne enntaciuaks k-] 3
ER
243 . s |- : |5 1B - p
- 4 Lincarmiator  |Emickia tndinde divetrkes o |Betrason, aiurter de H H] 5 YBANELutrivinax H H i . 5 Bl R
R i 3 ptond phe . iy o H z 3 iav@isn noirv iva, 2 H g | T [RevmBnnem b
i3 2 | arbs o o hox O — 2 H i ) e B H § i A |2
Pmlxakaslan esgurknei,  |Oechiboes scaincas, 3 Yudlentin dehn il - " 5 = [Res kBn1senia,
e o - = = 3 H
: [lncommicatia  [fatade sennciminion, ccmies fatesiaciin mptiuemaat,| 5 H 8. H H 1 F BB levavaninie
R13 g 2 o H & t lal2gl=
. ':5 & B [reenke en analisie, diagn éat mex [regrezeres, csgen z a E g H = h E a8 dezernpuis, iegice |
hesirndon ldeptnais H 2 H de nedeninn
- s - e ) > —
E ER " < HRiges faeaka, - a E Qugrermin debh 4 H - g _
we | B E 2 E prekiass Taladuedwiiseoks gerns |00 | e, e 3 g
~ b emeiinelipeha ldat imnte z H S fecormpuiaminee feen ks £ H H 2|3
k et sasee en lcmsogam
2 | Oeromen RepedniSadsl  [coniatmciin Ecmranan - i oy puselal, ahetns H i - .‘3 e kb de tmrmpon,
RS § Rulmie en COP  [COPG AP, noee/eghicana  [COP RP suepsnzinde| § = H LT controlde
a e emserns, cnsgas 4 ] s wilkankn, seguimiate | B i H - E eolzluden &
é 4l pharor e 2
- T -
ddal . Fe—— Ormi 0 dv me kima,sstmies |intermr arminser, - 4 Regatm diva, . : . E .
16 |rresimiatox sn al [en soniab lidad, e magex limaks, [ g v aldexiin delx i erm, 2 g 2 A tor Widndaleiorm, g
: A | heeanaiencin lrevocarce [4 H eugnor i divetn € § H & | f[eneordcacain,
E bage maroca q.“nvrm':.(u- ohren [ ———
y allabide  [roMradunke,aimisa an . z 4e segades dobk - N s =
o s‘ ;:::‘u e ®  loagps cwomro debk ago H B tima <gu mimio ; B 7 o E B |conalie pager. 'é
| pmanedont ti® aun (s no aulovads, [di Fmento gal/imen Al ] H inemgrarm L gagns g H R E ontn e 1 &
g e seme wn dator banvarioe « sadida de reeuenon, H loam aicgume grecisny § H “
F neonakiencinz ansopedex  |okages limaks leumptimienta
preceson dine plnasien
) . & 8 % =
298 8 |53 ugos i docsmaron,  [0nsgen fosshu, i |3 e, || P 2
r1s 3 i [Fere s sereass fousmnvinde bntume, nade [ivpesimiad de H 2 eloas, | i - { sl R—
4 laciax o ddocn, tane e es g § L s $ & | B fccensceniae
3 heton a
3 f 4
- - -
B 4 ketaciin 5 3 i Al de vrade H H 2
1 o, 2 2 d . € 2 - > .
L § g mcarmeln wvgcdsan sl pavien | iaaeanid] @ [ | g n cgocinrGa, mid pie H - i |aq i Bes wn de grecn
A& pceion orncommnser mtencioner  [ERIAEVS i g B e oviraing B i 5313 frecer
. 2 rae
& 3 & i as
"a' . 4 ketanién z [ g [restai de meaade - 2 s 5 hes it P
E ey nie de pracine, creazer . - s . s s s o &idndd graeing,
_— g’ g f [ T S prsupvenalaceanitad | F - R g H i . L] E .5 an el companiive,
¥ = B frmrmide v e in 214 6r de adic bnvs, cetraans, z ] i 3.'_ g H = ) E‘ H reguiminie de)
3 via ex e o mkmnse 3 i Ypha setieonen 3 ] H at eosindis
q'.s z [Cotimnionan fakas, okeanten  [Nulidad delgrecero, - 3 & Yecitiaciin NIESy . % 63 = hes idn
| B g Coltaskacat  [nohablliades, nbameia oo [ivsges dicplnacion 4 z BT, € g = z E 5 dexy mnial,
he 3 4 . H H E
& E & o henies [ vitkabe, pasior wages limar, i § E : i H 2 || BE|T fomuracem bases
. o et bt « bagee wtecimcindelsenke | 8 | 3 & fermbe. rytm e L B | B [psvtnns, matae
Alarges <ormpasat ho
A
- g — Proveedoas sach arma tonioalar anun’duinu. i § = |abster bgation, H ‘;’ = X g Neg it de
ki ne oo difaudades desscere Waaos, hemmmatede H adamal b de <atsega, § H 1 P oo wedorer,
§ > chiew costen H rocmlimcidn pav i § H g B lieuiminte bgar s
)
B 28 Veh ko ba 1 v kdn v i dent 3 B lecrenns - =
s E ik R— Rebazn e vgenin [accienta, duter, . 3 A [Ergiendifenden, H 3 = X 5 )
48 B venne cmmean e, [P ¥4 14e rmcan s e xrgon rablidad s # Srontthass hiuen i H i,
<o meg ax ity viean) g $ i« veh ieu box s H H A
= Wowens ; . %
it gg g ji ::"::‘:_':’ Fata de rmal on imimi o Talhe e beae, H H & frroms [ H ; 5 8 logmma 3
; gy N . " R s ten iminnte, H 4 I cate de
B S Tal © sxeastho Twaren, acedantan 2 H §. i ; ; i .E  rasten Pkl
k4 “ - u F
e | 2 L] ——— HE B [Veitnaniin dossemeia | E H L ) & i 3
v ehizuos tneidox R fxeviem comeeaninis 3 §e B fooa conimlmmazanl, | 3 2 P % Mo alady
. p 2 8
b encida delzee i ! 3 B e g 3 H 2 B dezurmales
® “
e | A G R [Conduninrnn  [CondusiocxnTeenziviguaie |MRTESRIRORE ; H 5 £ tnacia pusin, g i < 2 § 3
g 7} operiowtoni] isioersiohiizsabinih :..‘:a::::..,....n ! E 2 2. <ontinlde » guaci, i H 2 laly i Ber &in de Trencas 3
o L a axt nx a
3 2 & 3 H g




INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO

Establecimlento Oficial aprobada para la ensefianze Técnica Industrial por Resolucion Nacional 1203 de febrero 20 de 1978,

Reconacido por el Decreto 2850 de diciembre de 1994 y adscrito al Municipio de Medellin mediante el decreto 01463 da 2007.

Identificado con DANE 105001003441 NIT: 811.024.436-3, COD.ICFES 7276444

ESTUDIOS PREVIOS
MATREZ DERIESGOSINHERENTES A DIFERENTES PROCESOS CONTRACTUALES
4 y & o | . do s
t g EE O - AR 53 53] 58 3
M. § § % 1104 o RiEs 00 a e oRm o odneeouLnon ] E Z E : ; gé hityoh pd il gg lig H a %; d E ; LAsiiesey ;
: | IR AR IR HN g
gl i =R = 1 i IR T I o R = T W TR E] iR o el T
S =
= e pen o Kt gos Bl “ ] . &
rI7 gg g g |contacmily “.u““"“""":.,““"‘ e po s A\ 0L 4 A g (Mo b, x 's Ravi irn de plou 3
ﬂf‘ oxmws 1 anzily porh zenstbalal s rncbaad 3 s ity d¢ wWicmant 2
#‘g 4 Vhhtiab ¢ vnmaleltade; LYLHUN TR T VEYH 3 n"“’."_m"mf o 5 W E 8 [ pecernineim; | —
! Cakdut dal 20 g Buiorde 44 Tty o/ o0 pan woa; ¥ ] RIS 13 S e ~§ | foviinderaw;
we | B e ooy g 3 conmolde roui grme | 3 x
b ¢ anrisd Gondnite m rin CApAGHAGH K fqmujur; mmropaiin Ael E 3" 2 =gt de
& & v 5 ¥ Jas wovedadar
£l do Jaebsobs: dobriage frandih Y | e bn e H o vedades
K E ) : Diziiotar sl " p ! S 4 | o boais
18] T b o JEm T T g st | 34 gl
bt ﬁ & '"‘f’? al aotorilader no ajecutadas; faln "‘W«n.l: Nl:ﬂ: ° ; E A e} 200 o dex0 g x “§ £ da aahiad; s gy o
5 e A4 rigen Wezko 1";:‘:‘1"“ sare | § Y Leonso milale s ﬁ 40 no consimmiladas | =
Urificacin da ¢u tagots E
- ;
™ Foo o mal b Rdéi rilad 201 . P o Dualqne 2o poias| - § S [ravisn
o | 2 % g tadabbituber o [comifsacionar &1 ar; g dicginase | 5 | 8 (RS B [smcesn H " 8 Jocomanrat E
B B | I od v | o Deac i s i B cabs; afodtaciin do) z ¢ § ok knczhu:' g 2 a é cons by an Ve |
F] & mprecantan oinfeobades  randsi> g “‘““‘”‘hm‘mm 3 é pidtes
me 7 t3s dg Bl o ¢
-] - i % s TR o - Pavk bn
& hfone: vinfimey Glnds  [Difcdbad pusveifioar | » o [Chaedley diginatmain |~ g s -
x |8 TRasMBlA fcopomer; docmmntor iin  |satbilalecigurgoron | 8 ] 83 |iectaso Lo inso e 3] 3 i 5413 S o A
48 Lo ¢maintal <ons 4z utive; avil di s Dilud g % g Yo [ncorplemi; contolde g i ég‘ E e dpdiapudld
A o mplity 49 aplicar s ancbner <9 Rs qeuTiR ¢ 3
v (X3 23T
Dhile¢ gonendes 2 o
2  feresaml | eaie cincuiionn Dior 2 waterislir, - b4 izt 4o i $§ | 2 g i
Ri2 g E g wanipuliciinda  [sopmitaciinpan o bvnarel  lsquiper; pmetros; = oo mqgatenciv; § ¥ |« |Bdnasisn teenica é
By [brequipords  |awrich eepnde 0wy Micbuaki § ¥ leapacinaisn ionia 5 § 3 a g
!‘miﬂ
4 - b3
Ba 3 acinte 4o |F160 BOATE RR0 2B A v w Kise go¢ Jigades - ¢ Eie 3.0 [vedfcacion de plaaiu; : g | &
RO @ " ol mesics acadnd, | w pansmd ol g § B B |eonmoldo comund 3 - w| & ok isn do copo e
as o uatad ocial |7 2 2 i E
o osiine AKL couha®; ¢ axeis nev € = £ [bbguee o ingraro ¢ g &
» P & . - P g g
Tdcuices sin coborma do Acailonti; - g VA pific acisn paovia F ;
R éb E F (PRl AR | Wonk dnnately  [rerpons atiilad 5 £ exdgoncia de afhocion; | 8 : P -] -
: i ™ wiwalate de fomigacin [ Sruckmal ¢ s nar H B 2 ¢ | 3 a |8 =
° " . . Lot xicsc i mdul Fxiguxcis da 36 % co by - e
; Masgubweisn dasquigos W |0y inede | 3 § B iyt il 8 SR E|
i3 Kios o Visk g mbedotitor  |F : g g | § e
B 5 g0 bk giie | famdpasdneinbe bilos g 5 § mbajr, Joswd als § ¥ a‘ E Hsndies
& peeh o s dasagusiled g P 1aci ndals envicio §
-2 k Yecnkos ¢in We, gadhs, - 3 . . H b 2 ,o
re | B 9 [ranazpp Mok e gman, g Aceilontar: ek r : EgiaXPR i pecebaais| 3 H 15 « 4 ——
Nanio P (ancionas 8 f, fsetwr 40 caguita H )
P 8 e Wb v ] H g g K]
. N — Fapuscesos, Coime [ 5 &
o E N Tdendoor ¢ i capacHaGiS ¢ 4 3 Vhohcaciin do - 8 [ —-
-] Hanipubciin o [MEDIAME, Bt o - | Sl o G ]
Ra7 | malocmaade  [decreda defsbunapKisciin | o o g | E F seagenensies; 3| £ ] & |« Bradoscisn Wanic | 2
s 2 b podustor panobtaar [ 4o st ] ; b [capacinaiin € g " ‘e )
& lbisn desdale PO [a¢e mpatinais ide 4 |
E Exigizpaodudto s i -
§'g o Datior; posdi w s odor; H 8 | 8. ; :
by £ Oio Ao quindios | Apleaciénds productar da 4 politede H § B foorsiaton: Vureas H |z ! B [ saviion o ojus a6
FuR 8 | mates T et gannt; Al § povssdonis con ] 2| @ s
ﬁ & ta 9 Nitng g apedieisy boin i g g 3‘ E
noshas anolmncals
§ [Fans - . 3 - 2 ]
J ~. A Mo 19 stz bugbess Atsgor; Sl - Cta 10 pram da H | S
R4S gg g g Ban?  [asemas, covncivnar o T un) g 2 mannieiing; wiw da [ 4 g § |=x 3 e e
W o possdisor 3o ansisic 8 leugkudinte § g ; & |8
{beprasozn 2 ‘
FN: i 1. 2empuines | B 1abcitnda carmsbas, Duas: partilade < g [Edgurpmites § g b inde a
RSO &E‘B g Nt Suoms o pimus qunarioa dn |gamare; falls § canifizados; muivnde x s
Pl % [Pk Mjcabilad g tirb § ¥ e ] ¥ | 8
i E 4 3 Uasdpulaeisn 44 fusoni o i , 2 & |Pewcobs akerior; 2 2 49
5 g § | 0 e eenio anf remehig Eucs susisas dator; 3 w0 [l conarisnpaeds K § 1 a|gnl ::;a:bun 5
% B o [Bmnesen Lssenisiuyavis o pis S ndadranid H piciatinda g K
o
etk 3 bl Eloo ntiath h oo dute 3 & H ] ¢ Kl
4 y ; I Fadhs & maalilad; - Formtor o bigatorins; ; )
R&2 S‘cg g g 5 Jecmmntaiin o0 g demansiedinn s folarvachae de g ] {diggadmeil i <6 ol g g x| 5 Bavie s emmantal
ARl % | & L g icor o nol [ ¥ tocnmnnt g
3 & - 5
o | . % e poce sacs z H —
k-] k I ot ""‘n::"‘ Dles; mcendvi; g X Bindi G ; § % ™ 2 -s kv pacciines a
R | g o bmcakintaint | wonhcine con fuoms v psiiadels evich H A ————— ¢ § g §‘ _E eiioar ]
[ daficrwsos 3 e b 3
Fita da oo 4 moaipalucin [t sscbaar scger | _ s I s F | o fmrsenuenss |
9. 8 | 8 loicepasa  [tamewsne Shidecutins faning gouperin | F ¥ B s | 8 g % |3 vk ondeauro da | §
rd | B g e il A0 fov; abiminges gimregine |de sctlobus: 8 : i et 3 iisiade 1.4
Eg B g [N (it contausciin  fiquesidntos dasnws | E H P mindccnmite g2 B |t
conde e contnl B Kl i il enrer
Adiotaiis ndalrandsiv; 2 lewse i . " 8 PN a— "
2 & H R 4o dado; = g Ba g tio I Vawpos;
'3: R S Locomplmiondo ou Katmjo¢ enopartun cimy wmln»nfu;: B ¥ 1! 2 g Ao srwedaduns H 5 § 5 conto1da 'é
L 9 i é teagor y wo méw:““‘,““'“g "“F.‘"v"" g ; ¢ ansonar; ¢ apuindante g § E é 0 wedaler; £
& g 3 3 camMod no aabzdaded 'naln?l‘:l-{::hrgor & ‘.v pessdice s z 2 qubmiin® div>

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Rabledo (Pilarica) Tel: (604) 4735701 — (604) 4735671
e-mail: rectoria@tecnicopascualbravo.edu.co — Web: www tecnicopascualbravo.edu.co




INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO
Establacimiento Cficial aprobado pars la ensefianza Técnica industrial por Resolucidn Nacional 1203 de febrero 20 de 1078.
Reconocido por el Dacreto 2850 de diciembre de 1994 y adscrito al Municipio de Medellin mediante ef decreto 01463 de 2007.
ldentificada con DANE 105001003441 NIT: 811.024.436-3, CCD.ICFES 7278444

ESTUDIOS PREVIOS
MAIRIZ DE RIBSGOS INHEREN TKS A D IFEREN T8S PROCES0S CONTRA CTUALES

H ™ - ) u ia a - gm -
g F & 3% | Bz i ¥ 5 SE 2
wl g | HEEETEES sxconmworn P—. gg ;-;- 'gi FE| e | £ gg HIEH
5 = g f | fa | Be feR HEE HEH N H
[z v f= ¥ {= {= is ¥ e i v ¥ k& 5] B vl %
[] .| ® Camcariomuin cumiomade; | Nlilad dadoomaate; g 3 Y |V RUSy - s Tariiia o
o & Indabiblades o foortifoacianmar fa o7 riae o diveipbnacin; i H £ |FOR viitacitmentnes | § x| HE 8 |t
k. aca psa il o [ rewzis moms merihe ;|65 calee; ade maks mdal H B R [mrhiinde Sowhides: £ g e
; a sopeis emtaxn sinfueskab  [rorscia § L § - -] oo
A : Uutede prdni comaxer H b H 8|5 K]
w | B & ont o st (T3S TS0 SR e g st | H 1 toda awachnda; 3 « & |8 Commalde st
X & AR it weikme [ ORENG L i { pwcm ot | § |8 & |B
=
BA | 8 B ptines [Bcomeionsi m compl |Rus g s eutasi; i M B g [mpsccimi; o 3 B8 | e 3
Rss £e H g ety minmy 4 alel pekea amcin e asame dad - 3 a ¢ amtanive; actu de i x E e
el 1 eigila pazSearetam da Sulnl |peate 3 g- < meplndande b
3 3
3 -§ Rt g ¢ amitasias; H ] H % 5
A ‘ Pus axcis & adanes, s actae| o 8 d g a Camme 144 plagu; I é B peceis
=3 3 . a Pagu; PeGoismag
® iE g ,E Plagw @ MeWon | oo stiniuseiincomeds f:‘:;_‘."?“"' H i g ;b poceiamas ] & s aninriy
& 3
S F] p =
] Ohewe B, zirz . : i i
" E- §1 By it el ":’*,‘" :‘:;“IL“' o [P canian, H ] ] | Beigr mate mbebanch; ! 3 « b § B poacs mat
F-] laetade Al e sopem cara H H 3 o pacci i a4ty H g meseas
a ¢ AnIrBs el 3 32 2] E
L2 ] A Elcoacerianasis m 2ok . . i M |k g K
Rt 3 5 E‘ :::“r“y rpian 34 ecmda daltsea de f"‘;"’;':‘:: 3 g :-:‘:::' aene: g % g Tagitm de mar g
P P papuwil By TR : § A 5
o
- 8 [Rdade Elcamedomacis w secios | Lncoupliontos; M § H
« way ke nios ; ' : ‘. i 5 2
ra | B § g Buck Stde Sicnetamde  |camiame; i gor H ! H,’” Silvirel fined ge H % : é Fa girtm do i
F-l é o Do ¢ ey | Sual ¢ aminriay H 3 ; g Debe s b pacoi i i g caprcincioms ]
3
&
] o] =
X Fl frwase ma 4« commpatidhe g % 3 ol £ a
_ g g g Requs 4/ S s apscea; H s B v cimneni H P T -] F——
2 B [uemicar ook e de b b i, [PAMA 4 MW Al i H g (i H H
i H o & 2 3'
B -
R} - Hlyeaveedax s acmdita I M . 5 : 1 i
pea @ . : : Sumiamse; mabiled; H A [ Vet aciimde Beoneiu: | | .
g kA [Lizasac iasmiante :.:‘m;:uq w4 rafraz ot g Jwlticas g H a4 A Metmraid g B i Bavi id 4 commamtal
; i H
=] o)
° § . = g i § 3 Bie
3 L i Lo wmanits m secioom . . H “ Capacitaciame; s
Wié B [Capmeinessn PP B ms ¢ aj ada i 3 H 5 T N 2 Y |8 |mpma
& e i b P pem H sl ] H Y Y ot
o - a1 leafrenze Fpeseses [ H g‘ cenpikininn £ § g' B [urremn
§ 2 H
a- | - 1 o1 vead o o anere " H 4 wly H a
nee | B g [l s Pty O R | ¥t | 0 wf B (B |
E & e 1 seanice e im acad dmic g 3 : ¢ o g 3 i 4 gumiiy
i3
g £ 6 -.§ rbde N i« mansapine, b Owarracismr da H 5 5 R i F b s 2
R4 piv, b g < -4 Fomany; 4 ] L
Eﬂg E | A [meena amnto desa deliafwe (221 Sbade 2 i ) s d gt i « § s indcementd] 1
el 3 @ 3 B E
ne | & 3 E L momcit Do v s gue camsuaraie; | 8 3 g Sibirel & reat g % s g =
3 £ Demsci molers ¢ abea 6as fur, i M H [wofcsiinde % L I 4 P RS
| s E Actogen Neamiv ¢ sapinte e Shcas s ! 3 wtecidonn ; A e
° T
2 . 4 o frean ' & H g = g -
Ree g |44 Saccitn cp ot g s petide| 2 § A |Aeh deomcuitae:| § b
ik e madc v prmle 4 lus awcar S ad e | x & Praacis
X 3R o i maler e H 3 ey plita i =g mRenke
H
H ko §
o
B o | & - <] . 3 ]
o~ '&,a E ‘a Vebaraviiadar [Elratruase o pi gt we Faqw d¢ das; § H 5 [Prew e o qmitat: { H é Rarba & 1
ol & & & 4 s e gwilad pusaxeafshu doreguilal  farequr; s amciasmr i 3 i setautn schin; feewall ; 3 1 B rcgm'hl.. §
7 o A
=
H
s Bkl o | B Rt o tom B e ¢ Ezin H g % g
) past B scein H - 4 .
Ll g g g ?;“"Fhu 0. 4004sd @ almink trackin |imbaVilas: Bue 1y a E £ [REew 1C: s} H i E 'g v iinde X 3
fial delraghinre 4 ciplinarie s g i santml deascara Z 3 & | adpeicu 5
I~ 3 3
.y
=
nt 5.8%' g g s Biotmmm st sedaadafe o H M B [covscnscin H i g £ o
dds| g g (FoREE pplem it bty demn | § | 3 £ |rrsbmngumial 30| 2 A 1S mtkadamdew | §
L4 a g- o, 5 5 § £ =

Maddlin 00 dr lyders & 2026

Redevia)

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Rabledo {Pilarica) Tel: (604) 4735701 — (604) 4735671
e-mail: rectoria@tecnicopascualbravo.edu.co - Web: www tecnicopascualbravoe edu.co



SR

INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO
Establecimiento Cficial aprobado para ls ensedanza Técnioa Industrial por Resolucion Nacional 1203 de fabraro 20 de 1078,
Reconaocido por el Decreto 2850 de diciembre de 1994 y adscrito al Municipio de Medellin mediante ef decreto 01463 de 2007.
Identificado con DANE 105001003441 NIT: 811.024.436-3, COD.ICFES 7278444

ARTICULO 2. EI presente acuerdo se estudié y fue aprobado por el Consejo Directivo en
sesion ordinaria llevada a cabo el dia 16 de abril de 2026, Acta Numero 06.

ARTICULO 3. El presente Acuerdo rige a partir del 16 de abril de 2026 y deroga todas las
normas que le sean contrarias.

ARTICULO 4. Fijese el presente acuerdo en un lugar visible de la entidad para los efectos
establecidos en las normas legales.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Para constancia se firma en la ciudad de Medellin a los 16 dias del mes de abril de 2026.

CONSEJO DIRECTIVO

Para constancia firman,

1S/

o ~namng

A EBNI;’RQBR“ RIGUEZ MARIN
Presid 4

enta

%Z{jli;f ’ (Y A -
/MARTA OLIVIANARANJO BURITICA GILBERTO OPINA MARROQUIN
Representante de los docentes Representanfe de los docentes

\Jem\ i Mone (wle-
YESENIA MARIA CASTRO YESID ERASMO MENESES YARURO
Representante del Sector Productivo Representante de los Padres de Familia

Y

LAURA CAMILA BARON CORREA
Representante de la |.U Pascual Bravo

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Rabledo {Pilarica) Tel: (604) 4735701 — (604) 4735671
e-mail: rectona@tecnicopascualbravo.edu.co - Web: wwav tecnicopascualbravo.edu.co
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INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO

Establacimiento Cficial aprobado para Ia ensefianza Técnica Industrial por Rasolucién Nacional 1203 de febrero 20 de 1072,
Reconocido per el Dacreto 2850 de diciembre de 1984 y adscrito al Municipio de Medellin mediante ef decreto 01483 da 2007.
Identificado con DANE 105001003441 NIT; 811,024.438-3, COD.ICFES 7276444

Nota aclaratoria: Los siguientes representantes de los estamentos no asistieron a la
reunion el sefior Johny Esney Pulgarin, representante de los padres de familia (con
justificacion) y la sefiorita Luciana Dellchersff Alvarez, representante de los estudiantes.

Calle 73 No. 73A - 226 BL. 1. Rabledo (Pilarica) Tel: (604) 4735701 - (604) 4735671
e-mail: redona@tecnicopascualbravgedu.co - Web: www tecnicopascualbravo.edu.co




INSTITUTO TECNICO INDUSTRIAL PASCUAL BRAVO
Establecimiento Oficial aprobado pars la ensenanzs Técnica Industrial por Resolucidn Nacional 1203 de febrero 20 de 1078,
Reconocido por el Decreto 2850 de diciembre de 1994 y adscrita al Municipio de Medeliin medisnte el decralo 01483 de 2007,
Identificado con DANE 105001003441 NIT: 811.024.436-3, COD.ICFES 7276444

Firma de los no asistentes:

Observaciones: Se acoge o no a las
decisiones tomadas.

Si,me 06 a las desitoney
a

LUCIANA'DELLSCHERSFF ALVAREZ
Representante de los estudiantes

Observaciones: Se acoge o no a las
decisiones tomadas

JOHNY ESNEY PULGARIN
Representante de los Padres de Familia
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